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PUBLICAR ANDAMENTO DOS PROCESSOS JUDICIAIS

!' " Proposto por: Analisado por: Aprovado por:
u

Equipe de Vara de Fazenda Chefe de Serventia Judicial Juiz de Direito

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TIRJ se a versdo impressa do documento est4 atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para publicacao do andamento dos

processos judiciais.

2 CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica aos cartérios de Vara de Fazenda

Publica, passando a vigorar a partir de 22/09/2015.

3 DEFINICC)ES

TERMO DEFINICAO
Sistema de Distribuicao e |Sistema utilizado para distribuicao e acompanhamento
Controle Processual processual de primeira instancia, também denominado Projeto
(DCP) Comarca.

4 REFERENCIAS

Consolidacao Normativa Corregedoria Geral da justica — Servicos judiciais;
Lei de Organizacao e Divisado Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro;

Lei Estadual n? 2988/1998 - D& preferéncia de tramitacdo aos
procedimentos judiciais em que figurem como parte pessoa fisica com
idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos {Nova redacao dada pela Lei
n2 4703/2006};

Provimento CGj n2 53, de 11/08/2011 —~ Altera os artigos 173, 177, 204, 250
e 262 da Consolidacao Normativa da Corregedoria-Geral da Justica {(parte
judicial);

Manual do Usuario DCP - Civel.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS
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http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
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FUNCAO RESPONSABILIDADE
juiz de Direito em e Inspecionar, permanentemente, os servicos de publicacao de
exercicio na Vara andamentos processuais sob a responsabilidade do cartério.

e Gerenciar as atividades relacionadas a publicacdo de

Chefe de Serventia ) g
andamentos processuais no cartério da Vara, conforme

Judicial Consolidacao Normativa (CNCG}) art. 193 a 205.
i(rqg;)g?a%eéo o Conferir e certificar os expedientes publicados, proceder ao

envio eletronico no DCP dos expedientes da publicacao.

administrativa

6 PUBLICAR ANDAMENTO DE PROCESSOS FISICOS (CNCGJ, SUBSECAO VII - DO
ORGAO OFICIAL DE PUBLICACAO)

6.1 O servidor recebe do gabinete os autos de processos que se destinam a
publicacdo, quando ndo realizado pelo gabinete do juizo e, dependendo do
tipo de publicacao, verifica se consta a assinatura do juiz no despacho, na

decisao ou na sentenca.
6.1.1 Caso o Juiz nao tenha assinado, encaminha os autos para assinatura.
6.2 Procede ao envio eletrénico no DCP.

6.3 Guarda os autos do processo até a publicacdo no Diario da Justica Eletrénico
do Estado do Rio de jJaneiro (DJER]}), separados por data de expediente.

6.3.1 Disponibiliza os autos do processo para o proximo andamento, dispensada
a impressao da certidao de publicacao.

6.4 Caso o teor da publicacao esteja incorreto ou ilegivel, certifica e remete ao
DJER] para republicar.

6.4.1 No caso de republicacao, procede da seguinte maneira:
a) entra no movimento do texto a ser republicado;
b} seleciona e copia o texto;

c) abre “Andamento Interno”;
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d) insere o texto no espaco que lhe é destinado;
e) faz as correcbes necessarias;

f} seleciona a opcao “Publicar”;

g) informa a data do expediente;

h} informa a localizacao.

6.5 Caso a publicacao tenha sido providenciada pelo gabinete do juiz, cabe a

equipe de preparacao administrativa observar os itens acima no que couber.

6.5.1 Se requerida a certificacao da publicacdo pelo advogado, imprime a
certiddo cartoraria de imediato, sob pena de responsabilidade funcional,
juntando-a aos autos do processo, independente de requerimento escrito

ou do recolhimento de custas judiciais.

7 INTIMAR NOS PROCESSOS ELETRONICOS

7.1.1 Nos processos eletrbnicos nao ha publicacdo no Didrio da Justica
Eletrdnico, a intimacao do despacho ordinatério é feita através de um novo
andamento (68} fazendo a inclusaoc dos advogados cadastrados e
procuradores.

e Acessa novo (68 - envio de documento eletrénico};

e Selecionar o tipo de intimacao (serventia);

e Selecionar destinatario - 6rgado ou personagem (PGE, PGM ou advogado);
e Marcar os personagens selecionados;

e Clicar em incluir;

e Gravar;
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e Aguardar assinatura do envio eletrénico pelo Chefe de Serventia judicial.

8 GESTAO DE REGISTROS

8.1 Os registros lancados no Sistema Corporativo sao realizados por pessoas
autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecac e o
descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 -
Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca do Banco de

Dados e Servidores de Aplicacao.

9 ANEXO
e Anexo - Fluxograma do Processo de Trabalho Publicar Andamento de Processos.
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PUBLICAR ANDAMENTO DE

PROCESSOS

FUBLICAR ANDAMENTO DE PROCESS0S
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