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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Juntada de Documentos pela Equipe de

Apoio Especializado -SEAP

1. Introducao

Com o objetivo de otimizar o trabalho desenvolvido pela Equipe SEAP em Comunicagao com a VEP , foi
implementada funcionalidade que permitird o envio de Documentos via sistema, substituindo o meio fisico e

trazendo, assim, maior celeridade ao processamento no PROJUDI.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

2. Juntada de Documentos pela Equipe SEAP

Apds entrar no sistema PROJUDI, clique no menu Busca / Simples para acessar o processo no qual deseja

incluir um documento e peticionar.

| [
ifi Projudi- Processo Eletroni., % | 4 EI-.

€ P

e ¥ & =

. . [AjA] PODER JUDICIARIO
o do Rio de Janeiro %‘s‘% ESTADO DO RIO DE JANEIRO

wwwh3gjjus.br/ projudi/

Tnico Parecer; Outros

Fspeciaizado) Data: 0 QRG |, @Historico X Sair

Usuério: TR 1035 Expia em: 60 i g

Entidade Remessa: SEAP - Gericind

Processos para Andlise ]
Lembretes de Processos

Total de Lembretes Afivos )
Total de Lembretes Recentes ({timos Tdias) 0

Avangada

Figura 1 — Pdgina Inicial PROJUDI — Menu Busca/Simples.

OBSERVACAO: Caso ndo tenha o niimero, clique em RG para acessar a Busca Avangada
ou cliqgue no menu Busca / Avangada.

| 16 Projudi - Processo Eletréni.. % | +

€ ) PO @ | hitps//owwh3 rjjus.br projudi/

@ || Q pesquisar T Ba ¥ A& =

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro

Inido Parecer Busca Outros
Q RG |  FHistérico X Sair

:: Usudrio: TRIBUNAL (Apoio Especializado) Data: 04/04/2017 10:38 Expira em: 60 min g

Busca Avancada por Processos

Nome da Parte [F] Nome Exato
Nome da Mae

Nome do Pai

CPF/CNPJ:
RG:
Opgao: © Promovente @) Promovida @ Ambos
[[] Incluir parte com baixa [[] Buscar somente processos com prioridade
Tipo de Prioridade:  Selecione Para Busca -
Juizo: -
Classificacio Processual: Selecione Para Busca -
Classe Processual: | Oy, ]
Assunto: | Oy, ]
Objeto Pedido: Selecione Para Busca -
Origem do Processo: Qualquer »
Tipo do Processo: [FSomente processos que eram fisicos e foram digitalizados
Status Processual: Selecione Para Busca -
Localizador:  Selecione Para Busca v
Data Inicial de Distribuicio: B =

Login Advogado:

Vinculo Processual: Tipo: Selecione Para Busca - No:

Figura 2 — Tela Busca Avangada por Processos.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Na tela Busca por Processo, selecione o Tipo do Numero e informe o Nimero do Processo. Em seguida,

cligue em Pesquisar.

/A7l PODER JUDICIARIO

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro I B o 6 FI0 DEAREID

Inicio Processos Intimagfes Decurso de Prazo Andlise de Juntadas Audincias Cumprimentos Minutas Relatdrios/Estatisticas Cadastro Outros

:: Usudrio: . Atuagdo: Vara de Execugbes Penais - Cartdric de Réu Preso e Cartério de Livramento Condicional Data: 01/06/2015 <, Processo ..& Histérico X Sair

13:28 Expira em: 60 min &

Busca por Processo

* InformacGes obrigatorias

* Tipo do Namero: @ Numero Unico  (©) Numero Antigo  (©) Numero Fisico Antigo

* Namero do Processo: 8190001 1]

Pesquisar

Figura 3 — Tela Busca por Processo.

Para peticionar dentro da Execugao Criminal, clique no botdo Petigdo Eletrénica ou Peticionar.

(53] PODER JUDICIARIO

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro EREl 1 eTADO DO RIO DI JANBIRD

Inido Parecer Busca Outros

:: Usudrio: (Apoio Especializado) Data: 04/04/2017 16:33 Expira em: 59 min ﬂf Q RG & Histérico ¥ Sair sl

Execucao .8.19.0001 - (319 dia(s) em tramitacdo)

Sentenciado: . Estado do Rio de Janeiro (CPF/CNPI: 42.498.600/0001-71)
Classe Processual: 413 - Agrava de Execugio Penal

Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade

m

Nivel de Sigilo: .¢ Piblico @
Prioridade: XXX Somatdrio de penas inferior a 2 anos
® Processo Principal: ¢ -8.19.0001

Apensamentos: F- 8] Procasso: .8.19.0001 - Execucdo da Pena - ATIVO
[8] Processo: 1.8.19.0001 - Agravo de Execugio Penal - ATIVO

Situacdo: a

r Pendéncias
Juntadas a realizar : .. Juntar RECURSO DE AGRAVO - JUNTADA DE INFORMACAD ( 29 de Setembro de 2016 3s 14:15 )
Peticionar ‘ [ Navegar [ Vaoltar ]
Dados da Execucio || Partes || Movimentagées || Processos Criminais (0) || Eventos(8) || Inci c o | " N3o-C. © ][ 1nei © |
Informacgdes Gerais
Comarca: Comarca da capital Competéncia: Execucio Penal (Réu Preso e LC)
Autuacdo: 20/05/2016 as 16:09:19 Juizo: Vara de Execugdes Penais - Cartorio de Réu
Preso e Cartdrio de Livramento Condicional

Figura 4 — Botdo Peticionar.

OBSERVACAO: Esta funcdo estd disponivel também para processos arquivados.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
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Na sequéncia, clique no botdo Adicionar.

Dados da Movimentacgdo

Atengdo! Processo contém apensamentos, para visualizar os apensados acesse o item "Apensamentos” acima clicando no processo desejado

Tipo Movimento: JUNTADA DE p o4

Pedido de urgéncia? [| (envolve pedido de tutels, liminar, arrestos, stc.)

Arquivos

Nenhum registro encontrado

I Adicionar ]I[ Remover ] [ Mover Acima ] [ Maover Abaixo ]

[Concluir Mwimentc] [ Voltar

Figura 5 — Botdo Adicionar.

2.1 Inserir Arquivo

O sistema apresentara a tela Inserir Arquivo. Selecione a Forma de Inclusdo (campo obrigatério).

Processo .2013.8.19.0001 [ Maximizar 3% Fechar

Inserir Arquivo

* Informacgdes obrigatorias

I * Forma de Inclusdo: @ Digitar texto () Selecionar e assinar () Enviar assinadol

* Tipo do Arquive: -- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- -
Outros (Descricdo): | (Obrigatdrio caso o tipo do documento seja "Outros")
Modelo: I Documento em branco -

MNenhum registro encontrado

[ Digitar Texto ] [ Remowver ]

[ Confirmar Inclusdo ] [ Cancelar ]

Figura 6 — Tela Inserir Arquivo.
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

2.1.1 Digitar Texto

Caso utilize a opg¢ao “Digitar texto”, selecione o Tipo do Arquivo, o Modelo do documento e clique no botdo

Digitar Texto.

. Processo .2012.8.19.0001 [ Maximizar 3 Fechar

&

Inserir Arquivo

* Informagdes obrigatorias

* Forma de Inclusdo:| @ Digitar texto| ) Selecionar e assinar (&) Enviar assinado
* Tipo do Arquive: mMandado -
Outros (Descricdo): | (Obrigatdrio caso o tipo do documento seja "Outros")
Modelo: Documento em Branco (com cabecalho) -

Nenhum registro encontrado

[ Digitar Texto | Remowver

[ Confirmar Inclusdo ] [ Cancelar ]

Figura 7 — Opgdo “Digitar texto”.

A tela Digitar Documento sera disponibilizada.

Digite o texto do documento e clique em Continuar.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
Departamento de Suporte e Atendimento

rio do Rio de Janeiro

Iniio Processos IntimacBes Decurso de Prazo  Andlise de Juntadas Audiéncias Q1 Minutas tatisticas Cadastro  Outros

(5] PODER JUDICIARIO

{2133 ESTADO DO RIO DE JANEIRO

[ Maximizar X Fachar

Digitar Documento

a8 Bk

EBRS TR URE S SR w2 B ii= = bR 3

| Codigo-Fonte = 1§
R EQ

Estilo ~| Formata.. - | Fonte * || Ta.. £ -

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
COMARCA DA CAPITAL
1A VEP RJ - PROJUDI
2,1-RIRJ

m

PJERJ

Autos n°.

KXXXNXXXXK INSIRA O TEXTO AQUIT XXX XX

RJ, 08 de december de 2014.

| continuar ||

Voltar

Figura 8 — Tela Digitar Documento.

Na tela Documento Digitado, aplique a assinatura digital. Para isso, clique em Assinar.

Processo Ele ico do Judiciario do Rio de Janeiro

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Iniie Processos Intimagdes Decursode Praze Andlise de Juntadas Audiéncias Cumprimentos Minutas Relatdrios/Estatisticas Cadastro  Qutros

&

Documento Digitado

[ Maximizar X Fechar

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
COMARCA DA CAPITAL
1A VEP RJ - PROJUDI
a, 1- RI/RJ

Autos n°.

XXXXXXXXXX INSIRA O TEXTO AQUI XXXXXXXXXX

RJ, 08 de december de 2014,

Analista Judicidrio

I Assinar I Alterar

Figura 9 — Tela Documento Digitado.

2.1.2 Selecionar e Assinar

Caso selecione a opgdo “Selecionar e assinar”, clique no botdo Selecionar e Assinar.
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PODER JUDICIARIO

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro

Inicic Processos Intimagbes Decurso de Prazo  Andlise de Juntadas  Audiéncias Cumprimentos  Minutas  Relatdrics/Estatisticas  Cadastro  Outros

&

Inserir Arquivo

* Informacdes obrigatdrias

* Forma de Inclusdo: () Digitar text-,- Enviar assinado

FIER,

[ mMaximizar X Fechar

T BT R S L

Nenhum registro encontrado

l Selecionar e Assinar ]Il

Remover

‘ Confirmar Inclusdo H

Cancelar

Figura 10 — Opgdo “Selecionar e Assinar”.

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Para anexar o documento a ser assinado, clique no botdo Adicionar e, em seguida, selecione o Tipo da

assinatura, optando entre “Em Arquivo(A1)” ou “Cartdo/Token(A3)”. Digite a senha da chave privada e clique no

botdo Assinar.

-
PROJUDI - ESTADO DO RIC DE JANEIRO

=

Selecione o(s) arquivo(s) a serfem) assinado(s).

I Adicionar... I

| Tipo da assinatura: @ Em Arguivo (41) () Cart3oiToken (A3}| I

Selecione o arguivo com o seu certificado digital (PFX/ .P12);

|| Procurar... |

Digite a senha da chave privada:

Assinar

Cancelar

Figura 11 — Assinar Documento.

2.1.3 Enviar Assinado

Finalmente, caso selecione a op¢do “Enviar assinado”, no campo Arquivo clique no botao Escolher arquivos

para anexar o documento assinado digitalmente (extensdo .p7z). Clique no botdo Enviar Assinado.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
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PODER JUDICIARIO
[a153] ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro

Inicio Processos Intimagdes Decurso de Prazo Anlise de Juntadas Audiéncias Cumprimentos Minutas  Relstdrios/Estatisticas  Cadastro  Outros

[ Maximizar X Fechar

&

Inserir Arquivo

* Informacdes obrigatérias

* Forma de Inclusdo: () Digitar texto () Selecionar e assinar
I" Arquiveo: | Escolher arguivos I‘Jenhum arquivo selecionado (Tam. Mdx.: 2Mb)

A BT

Nenhum registro encontrado

| Enviar Assinado I| Remover

| Confirmar Incluséo H Cancelar

Figura 12 — Opg¢do “Enviar Assinado”.

2.1.4 Inserir Arquivo

Ao finalizar a confecgdo do texto, independente da opgdo escolhida, na tela Inserir Arquivo, selecione o Tipo

do Arquivo.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Processo -1998.8.19.0001 T mamimizar X Fechar

Inserir Arquivo

* Informagdas obrigatdrias
* Forma de Inclusdo; |'_: Digitar lexta ::: Seleconar & sssinar g} Enviar assinado

“ Arquive: | Selconsr arguive... | Nenhum arguivo selecionado, (Tam, Max.: 6Mb)

| a5

% . TESTEassinado.pdf -- CLIQUE AQUI PARA SELEC w

Cidnca B [ Erviar Azsinado ” Ramawer ]

Plane Individeal de Atendiments
Ralatdric d= Estudc Social | Confirmar Inglesgo | Cancelar ]

Sindicdncia

Figura 13 — Opgdo Tipo do Arquivo.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Clique no botao Confirmar Inclusdo e o sistema vinculara o documento inserido ao processo utilizado.

Processo 0000717-532.2013.8.19.0001 [ Maximizar X Fechar

&

Inserir Arquivo

* Informagoes obrigatorias

* Forma de Inclusdo: ) Digitar texto () Selecionar e assinar @ Enviar assinado

* Arguivo: Nenhum arguivo selecionado. (Tam. Max.: 6Mb)

@ & TESTEassinado.pdf Outros |In5trugaa- para PAD

[ Enviar Assinado ][ Remover ]

I Confirmar Inclusdo I Cancelar

Figura 14 — Botdo Confirmar Inclusdo.

@ OBSERVACAO: Podera ser feita a inclusdo de varios textos neste mesmo procedimento.

O sistema retornara para a tela Dados da Movimentag¢do. Complete o Tipo Movimento e, ao final, clique no

botdo Concluir Movimento.

Dados da Movimentacdo

| Tipo Movimento: JUNTADA DE PETICAO - JUNTADA DE INSTRUCAO PARA A PAD o s

'edido de urgéncia? [[] (envolve pedido de tutels, liminar, arrestos, stc.)

Arquivos

Descricio Tamanho (Kb)

..& TESTEassinado.pdf Instrugdo para PAD 86

adicionar | [ Remover | [ Mover Acima | [ Mover Abaixa |

Concluir Movimenta Voltar

Figura 15 — Dados da Movimentagdo.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Utilize um dos seguintes tipos de movimento para realizar a Juntada:

v' Comprovante ou documento da parte;

v" Juntada de comprovante de residéncia;

v" Juntada de exame criminolégico;

v" Juntada de exame de cessacdo de periculosidade;
v Juntada de instrucdo para PAD;

v" Pedido de livramento condicional;

v" Pedido de progress3o;

v" Pedido de PAD;

v" Requerimento de saida tempordria;

[0 Maximizar X Fechar

&4

Pesquisa de Tipo de Documento

Descricao:

-(C) AGRAVO DE INSTRUMENTO
() ANALISE DE PREVENGAOD
*) COMPROVANTE E/OU DOCUMENTO DA PARTE
-(C) CUMPRIMENTO DE INTIMAGAO
") EMBARGOS DE DECLARACAO
--({) ESCLARECIMENTO DE PREIUIZO
--(C) HABEAS CORPUS
*) INCIDENTE DE EXECUGAO PENAL
-(C) JUNTADA DE ACORDAD
--(@ JUNTADA DE COMPROVANTE DE RESIDENCIA
(7)) JUNTADA DE EXAME CRIMINOLOGICO
-(C) JUNTADA DE EXAME DE CESSACAC DE PERICULOSIDADE
) JUNTADA DE INSTRUGAO PARA A PAD
-(C) MANDADO DE SEGURANGA
*) MANIFESTACAO DA PARTE
-(C) PEDIDO DE COMUTAGAD
-(C) PEDIDO DE DESARQUIVAMENTO
) PEDIDO DE EXTINCAO DA MEDIDA DE SEGURANCA
-({) PEDIDO DE INDULTO
*) PEDIDO DE LIVRAMENTO CONDICIONAL ~

»

m

Selecione o registro desejado e clique sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

Selecionar ] [ Cancelar

Figura 16 — Pesquisa de Tipo de Documento.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Ao concluir o movimento, o sistema criard o movimento de juntada, como ja ocorre com qualquer sele¢do

feita nesse campo.

Movimentacdes

e r - 1] Hovimentado por

marcela borges

Apoio Espedializado

167 04/04/2017 15:18:24 JUNTADA DE PETICAO DE COMPROVANTE E/OU DOCUMENTO DA PARTE

Figura 17 — Movimentagéo da Juntada.
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3. Histdrico de Versoes

Versao

1.0

DEIE]

04/04/2017

Descrigdo da alteragao

Elaboragdo da dica.

Responsavel

Rosimere Luiza
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