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Manual de Senha Provisoria

1. Introducao

A Senha Provisdria é um instrumento que deverd ser utilizado sempre que o processo
eletrOnico precise ser visualizado por parte ou advogado que nao tenha Cadastro Presencial
ou que ndo esteja vinculado ao processo, ou por Orgdo que ainda ndo possua acesso ao
Portal de Servicos. Ou ainda terceiro interessado.
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2.Criacao no Menu Impressao

|[ processo  Consuita indisp. de Bens Envio Eletronico Medidas Sigilosas | Impresso | Malote Outros Utiltirios Janelss _Ajuda |

A | [N

W i | ) Q3

Figura 1 - Menu impresséo.

Cligue no menu Processo, no submenu Consulta de Processo Eletrénico e em seguida
cligue em Gerar Senha.

Pedido de Arquivamento
Pedido de Desarquivamento idas Diligéncias Distribuigio GEAP Estatisticas  Qutros  Menu Principal

Metas CNJ 2014 »
Réus por Vara

Processos sem Andamento

Processos Metal CNJ

Processos néo Sentenciados - Meta 2 CNJ
Processos Meta3 CNJ

Processos Baixados sem Arquivamento
Processos Arquivados sem Baixa
Processos na Fila N Dias

Processos por Tipa de Andamento
Processos Remetidos/Retornades
Processos do Advogado

Processos Iniciados por Delegacia

Processos Arquivados por Delegacia

PetigBes nio Juntadas
Petigdes Excluidas no Cartério

Autos em Fase de Inquérito
Certidao de Andamentos

Certiddo de Beneficios da Lei 9.099/95
Certidso de Rol dos Culpados

Decumentagéo de Inventsrio
Processos da Delegacia Legal

Processos de Divida Ativa Excluidos em Lote
Cartas Precatorias Recebidas/Enviadas
Prisdes Provisérias

Consulta de Processo Eletronico b. Gerar Senha
Guias de Execugies Penais Expedidas U Revogar/Excluir Senha
Mandados de Prisdo e Alvards de Soltura Confeccionados

Figura 2 — Menu Processo/Consulta de Processo Eletronico /Gerar Senha.
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Preencha o nimero do processo e pressione ENTER. Preencha o campo Dias e pressione
TAB. Os campos Data de Expiracdo e Hora serdao preenchidos automaticamente.

[ [9} Gerar Senha de Consulta de Processo Eletronico

Processa:

| |2n1 5.8.19.0209

Dias: Data de Expiragao: Hora:
|5 i |22¢07/2015 |1 B:14:27

O O
[T Gerar Senha para oz Apenzos [ Mimisténo Poblico

Solicitarte: I

REG: |

M ativea: |

Figura 3 - Tela Gerar Senha.

OBSERVACAO: A Quantidade de Dias deverd ser incluida de acordo com
@ o determinado pelo Chefe do Cartério e/ou juiz da Serventia.

Existem duas opcles a mais para serem escolhidas: “Gerar Senha para os Apensos” e
“Ministério Publico”.

Gerar Senha para os Apensos

56 devera ser marcada quando o processo contiver apenso. Neste caso o sistema gerara
duas senhas, uma para o processo principal e outra para o processo apensado a ele.

Ministério Publico

56 devera ser marcada quando nesse processo houver um anexo incluido e ele for
sigiloso, o promotor conseguiré visualizar esse documento na consuita do processo no site
do TJR].

Senha Provisdria Pagina 5 de 11



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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E obrigatério preencher os campos Solicitante/RG/CPF e Motivo. Apds o preenchimento
cligue em Ok.

S Gerar Senha de Consults e Processa EleTromnic

Proceszso:

|2n1 F.8.19.0209

Data de Expiragio: Hara:

IEE;"D.’-";"ED'I ] I'I E:14:27

o0
[T Gerar Senha para oz &pensos [ Ministério Piblico

Salicitante: ITeste

RG: [1111111111 cPF: |

b ativio: IEDnsuIta

Figura 4 — Tela com os campos Solicitante/RG/CPF e Motivo preenchidos.

O sistema ird gerar um Termo de Recebimento preenchido com os dados do usuario.
Apéds a assinatura do usuério, o cartério destacard na linha pontilhada e fornecerd uma senha
proviséria que tera validade e hora para expirar.

24 Estado do Rio de Janeiro
Poder Judicidrio
Regional da Barra da Tijuca
@ Cartério da 6* Vara Civel
Processo 8.19.0209
Solicitante: Teste
RG: 111111111 cPr

Motwo: Consulta
TERMO DE RECEBIMENTO

SIS GAta (ECODI 3 SANS C8 SCHSSO 205 A0S TSI PIOCESSO #MIGAICO Na Intemet
Além asso, estou clente de que

1) A senha é 508058, Pessoal @ INbansferivel @ me comprometo a nBo dwuipé-la em
npotese alguma.

2) A consuRta permitird 3 vericaclo Ge 100as 38 PEGIS 30 PIOCe SO

3) A5 Pegas Drocessuals pocerdo Ser Gravadas em QUAKIUS! Melo de MMazenamento
$00ur0. Porém. estas n30 Geverdo, 500 QUAKUE NIDSese. Se GV UIGITAS OU 1o #CIdas 3
10CON 08, SXCOI0 PAFA COMPOr OULrAS POGAS PIOCESSUAIS, PAFa 38 QUMS Jeverd Ser A3S6QUIAdO O

4) A senha serh v&4ca até A3 16 horas e 14 minutos do Ola 22/07/2014

%) Em Cas0 Ge QUeDa Ge SIGHO 33 Senha, 0(3) Candrio Ga 6* Vara Civel Gevers ser
Informado(a) imediatamente

Regonal 15 de Juiho ce 2015

Teste
numm
07744338766

Poder Judiclario do Estado do Rio de Janeiro

Processo 8190209
Senha: TISSIWDIMK
Valdade 22/07/20156 161427

Figura 5 ~ Tela de Termo de Recebimento.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
#135¥) Departamento de Suporte e Atendimento

3. Exclusao da Senha Provisdéria

Cligue no menu Processo, no submenu Consulta de Processo Eletronico e em seguida
cligue em Revogar/Excluir senha.

Pedido de Arquivamento

Pedido de Desarquivamento idas Diligéncias  Distribuicdo GEAP  Estatisticas Outros  Menu Principal

Metas CMNJ 2014 3
Réus por Vara

Processos sem Andamento

Processos Metal CNJ

Processos ndo Sentenciados - Meta 2 CNJ
Processos Meta3 CNJ

Processos Baixados sem Arquivamento
Processos Arquivados sem Baiva
Processos na Fila M Dias

Processos por Tipo de Andamento
Processos Remetidos/Retornados

Processos do Advogado

Processos Iniciados por Delegacia

Processos Arquivados por Delegacia

Petices ndo Juntadas
Petigdes Excluidas no Cartérie

Autos em Fase de Inquérito
Certidio de Andamentos

Certidio de Beneficios da Lei 9.099/95
Certidio de Rol dos Culpados

Documentacio de Inventario
Processos da Delegacia Legal

Processos de Divida Ativa Excluidos em Lote
Cartas Precatorias Recebidas/Enviadas

Prisdes Provisorias

Consulta de Processo Eletrénico Gerar Senha

Guias de Execugdes Penais Expedidas Revogar/Excluir Senha

Mandados de Prisde e Alvaras de Soltura Confeccionados

Figura 6 - Menu Processo/Consulita de Processo Eletrénico / Revogar/Excluir senha.

Senha Provisdria Pagina 7 de 11



PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

AVA

PJERJ

Preencha o nimero do processo e pressione ENTER. O sistema preencherd a tela de
consulta com a informacdo da senha fornecidas pelo cartério.

O sistema exibe um histérico de todas as senhas que foram geradas para o processo

com informacao da Situagdao, Nome do Solicitante, a Data de Criagao e outras.

5 e Consulta de |

Processo: Bevogar |
|[ ‘ |2n1 5.8,19.0209
Excluir |
LCancelar |
Situagdo D ata de Criagdo D' ata de Expiragio Mome do 5 olicitante |dentificagio Mativo da Solicitagio
b | Excluido 15/07/2015 16:15:54  [22/07/201516:14:27 | Teste 1111111111 Consulta S
Aliva 15/07/2015 16:22:01  [22/07/2015 16:19:43 | Teste 111111111 Canzulta at |
4 | | 3
Motivo da Revogagdo: | =

Figura 7 - Tela com o historico de todas as senhas geradas para o processo.

Selecione a Situagao que esteja “Ativo” e cliqgue em Excluir. O sistema automaticamente
mudara a situacdo para “Excluido”.

3 3 =3 -x
Processo: Revogar
2015.8.19.0208
NET
Cancelar
Situagso D ata de Criagdo Data de Expirago MNome do Soli Identificagio Motivo da Solicitagio
b | Excluido 15/07/201516:15:54 | 22/07/201516:14.27 | Teste 1111111111 Consulta Sa |
Excluida 1540772015 16:22:01 [ 22/07/201516:19:43 | Teste 111111111 Consulta at
] | 2
Motivo da Revogag3o: A

Figura 8 - Situacdo Excluido.
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revoga-la, o sistema emite a mensagem “Situacdo ndo permitida para

@ OBSERVACAO: Nao é possivel revogar uma senha excluida. Ao tentar
esta solicitacdo”. S6 seréd possivel, caso sua situacdo seja ativa.

4. Revogacgao da Senha Proviséria

Cligue no menu Processo, no submenu Consulta de Processo Eletronico e em seguida
cligue em Revogar/Excluir senha.

Pedido de Arquivamento

Pedido de Desarquivamento idas  Diligéncias  Distribuicio GEAP  Estatisticas Outros  Menu Principal

Metas CHJ 2014 3
Réus por Vara

Processos sem Andamento

Processos Meta1 CNJ

Processos ndo Sentenciados - Meta 2 CNJ
Processos Meta 3 CNJ

Processos Baixados sem Arquivamento
Processos Arquivados sem Baixa
Processos na Fila M Dias

Processos por Tipo de Andamento
Processos Remetidos/Retornados
Processos do Advogado

Processos Iniciados por Delegacia

Processos Arquivados por Delegacia

Petigdies ndo Juntadas
Petigiies Excluidas no Cartério

Autos em Fase de Inquérito
Certidio de Andamentos

Certidiio de Beneficios da Lei 9.098/95
Certidiio de Rol dos Culpados

Documentagdo de Inventério
Processos da Delegacia Legal

Processos de Divida Ativa Excluidos em Lote
Cartas Precatérias Recebidas/Enviadas

Consulta de Processo Eletrénico » Gerar Senha
Guias de Execugdes Penais Expedidas Revogar/Excluir Senha

Mandados de Prisdo e Alvards de Seltura Confeccionados

Figura 9 - Menu Processo/Consulita de Processo Eletronico /Revogar/Excluir senha.
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Preencha o nimero do Processo e pressione ENTER. O sistema preencherd a tela de

consulta com as informacdes das senhas ja criadas para aquele processo.

Selecione a senha que esteja com a Situagao “Ativo” e no campo Motivo da Revogacao
preencha o motivo e cligue no botdo Revogar. O sistema automaticamente mudard a

situacao de “Ativo” para “Revogado”.

| 55 Revogar/Excluir Senha de Consulta de Pro

Motiva da Revogagao:

Processo:
|_ —] |2D15.8.19.D2DS
Excluir |
Lancelar |
Situagio [ata de Criagio [rata de E=piragio Mome do Solicitante |dentificagio Motiva da Solicitagio
P | Excluida 18/07/2015 16:15:64 [ 22/07/201516:14:27 | Teste 1111111111 Consulta Cai |
Excluido 18/07/2015 16:22:00 [ 22/07/201516:19:43 | Teste 11111111 Conszulta ol
Fevoaado 15/07 /2015 16:29:51 | 2207 /2015 16:2F:49 | Teste 111111111 Conzulta
Ll | [

Determinag o

©

Senha Provisoria

Figura 10 - Tela com senha revogada.

OBSERVACAO: Apbs a revogacdo da senha ndo serd possivel utiliza-la
mais. O usudrio precisard se dirigir a um cartério para que seja emitida
uma nova senha para 0 acesso a0 processo.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 Elaboracéo do Manual Luis Carlos e
Maria Eugénia.
1.1 17/07/2019 | Alteracdo na introducao joanna Liborio

Senha Provisoria
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