PROCESSAMENTO ELETRONICO
RA SECRETARIOS - ELETS

Competéncia técnica: Processamento
Conhecimentos relacionados: Processamento eletrénico

Objetivo Geral

Propiciar aos secretdrios participantes o desenvolvimento de habilidades
relacionadas a utilizacdo de ferramentas préprias no processamento
eletrénico.

Obijetivos Especificos

e Conhecer funcionalidades essenciais do processamento eletrénico;

e Diferenciar os pronunciamentos do juiz e registrar em sistema préprio de
forma célere, correta e eficiente;

e Desenvolver as rotinas do processamento eletrénico direcionadas ao
Gabinete do juizo;

e Conhecer os mecanismos para expedicao de mandado de prisdo e alvard
de soltura;

e Ter ciéncia da legislacdo e atos normativos do Conselho Nacional de
justica - CNJ e Tribunal de Justica do Estado do Rio de janeiro - T|R} sobre
processamento eletrénico e expedicao de atos.

Metodologia e Recursos

Aulas expositivas, materiais de leitura, aulas praticas e recursos
audiovisuais.

Conteudo Programatico

Noc¢bes gerais de Processamento Eletrdnico;
Local virtual de documento e local virtual de processo;
Pronunciamentos do juiz;

Realizacdo de audiéncias;

Banco Nacional de Mandado de Prisdo - BNMP;
Expedicao de Mandado de Prisao;

Expedicao de Alvard de soltura;

Distribuicdo por dependéncia;

Utilizacao de Lembretes;

Renomear documento eletrénico;

indice de Notas.

Avaliacao

Verificacao de aprendizagem escrita aplicada no final do curso.
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Carga horéria

12 horas

Atualizacdo: 03/04/2017 | Revisdo: 00

FRM-DGPES-045-06 Revisdo: 00 Data: 10/06/2015 Pag.: 2/2



