@TA RECEBER NOTA DE DEBITO E PROCEDER A ANALISE DAS PRESTACOES
I DE CONTAS DE PARCERIAS ONEROSAS DOS PROJETOS VINCULADOS A SGSUS

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

@ ..
1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) descreve os procedimentos a serem seguidos pelo Servico de
Analise das Prestagdes de Contas da Secretaria-Geral de Sustentabilidade e Responsabilidade
Social (SGSUS/SEAPC), bem como prové orientacdes a servidores das demais unidades
organizacionais (UOs) do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro que tém interfaces com

este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 30/06/2023.

2 DEFINICOES %

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 REFERENCIAS

e Art. 37, caput da Constituicao Federal de 1988;

e Lei n? 4320, de 17 de marco de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal;

e Lei n? 13.019, de 31 de julho de 2014 - Estabelece o regime juridico das parcerias entre a
administracdo publica e as organizacdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagao,
para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucdao de
atividades ou de projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos
de colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos de cooperacdo; define diretrizes para a
politica de fomento, de colaboracdao e de cooperacdo com organiza¢des da sociedade civil; e
altera as Leis n%s 8.429, de 2 de junho de 1992, e 9.790, de 23 de marco de 1999;

e Decreto n? 8.726, de 27 de abril de 2016 - Regulamenta a Lei n? 13.019, de 31 de julho de 2014,
para dispor sobre regras e procedimentos do regime juridico das parcerias celebradas entre a
administracdo publica federal e as organiza¢des da sociedade civil;

e Deliberacdo TCE-RJ 278, de 27 de agosto de 2017 - DispOe sobre a apresentacdo da Prestacdo de

Contas Anual de Gestdao, no ambito da Administracdo estadual e dd outras providéncias;
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Ato Normativo n2 06, de 08 de maio de 2018 - Estabelece regras e procedimentos do regime
juridico das parcerias celebradas entre o Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro-TJERJ e
as Organizagdes da Sociedade Civil — OSC;

Ato Normativo n2 19, de 07 de julho de 2020 - Institui e implanta o Processo Administrativo
Eletronico do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - SEl e dispde sobre sua
implantacdo e seu funcionamento;

Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢dao de Dados Pessoais (LGPD).

CONSIDERACOES GERAIS

A prestacdo de contas deve ser feita observando-se as regras previstas no Ato Normativo
06/2018 e nas normas constantes do documento de referéncia e do plano de trabalho da

parceria.

A organizac¢do da sociedade civil (OSC) esta obrigada a prestar contas da boa e regular aplicacao
dos recursos publicos recebidos, conforme estabelecido no plano de trabalho e documento de

referéncia, conforme o caso.

O dever de prestar contas surge no momento da liberacdo da primeira parcela de recursos

financeiros a instituicdo parceira.

Quando a liberacdo dos recursos ocorrer em mais de duas parcelas, a terceira fica condicionada
a apresentacdao de prestacdo de contas parcial referente a primeira parcela e assim
sucessivamente, devendo ser comprovada pela OSC a execucdo fisico-financeira de no minimo
65% do montante repassado na penultima parcela, sob pena de retengdo de valores até o

saneamento das impropriedades.
O processo de prestacdo de contas tramita pelo sistema SEI.

O parecer técnico conclusivo de andlise de prestacdao de contas anual considera o relatério
técnico de monitoramento e avaliacdo, devidamente homologado pela Comissdao de

Monitoramento e Avaliacdo instituida para tal fim.

O parecer técnico conclusivo da prestacdo de contas final, emitido pelo gestor, embasara a

decisdo da Administracdo Superior e deve concluir pela “aprovacao da prestacdo de contas”,
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“aprovacdo da prestacdo de contas com ressalvas”, ou “rejeicdo das contas” com

recomendacdo de determinacdo de imediata instauracdao de tomada de contas especiais.

5 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA B\

Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados
na UO. O armazenamento, a protecao e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-
SGTEC-Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranca do Banco de Dados e

Servidores de Aplicagao.

c

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

|

Chefe do Servico de Andlise das Prestacdes de Contas, da Secretaria-Geral de

Elaborado por: Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS/SEAPC)

Aprovado por: Secretdrio-Geral de Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS)

© [
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6

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

6.1 Fluxo do Processo de Trabalho - Recebimento de Nota de Débito
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6.2 Fluxo do Processo de Trabalho — Recebimento e Andlise da Prestacao de Contas Parcial
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6.3 Fluxo do Processo de Trabalho — Recebimento e Analise da Prestagao de Contas Anual
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6.4 Fluxo do Processo de Trabalho — Recebimento e Andlise da Prestacao de Contas Final
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