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TÉCNICAS DE REDAÇÃO E REDAÇÃO 
OFICIAL - TEN 

Competência Técnica: Comunicação Oral e Escrita 
Conhecimentos relacionados: Técnicas de Elaboração de Atos Formais da 

Gestão Administrativa; Produção Textual 
Objetivo GeralObjetivo GeralObjetivo GeralObjetivo Geral    
 
Proporcionar aos participantes o desenvolvimento de habilidades relacionadas 
ao exercício de suas funções 
 
Objetivos EspecíficosObjetivos EspecíficosObjetivos EspecíficosObjetivos Específicos    
    
• Conhecer os elementos da descrição, da narração e da dissertação; 
• Analisar os textos apresentados, identificando o tipo de composição de cada 

um; 
• Saber as estruturas do parágrafo e, principalmente, da dissertação;  
• Discutir os textos com os colegas a fim de desenvolver o trabalho em equipe 

e seu senso crítico; 
• Utilizar, no dia a dia de trabalho, as informações várias adquiridas na sala de 

aula; 
• Adquirir um discurso sólido e sequencial, expondo ideias e opiniões de forma 

clara, concisa, elegante e correta, com coesão e coerência; 
• Empregar corretamente os pronomes de tratamentos e os numerais; 
• redigir um texto, utilizando-se das técnicas da Redação Oficial. 
    
MetodologiaMetodologiaMetodologiaMetodologia    e recursose recursose recursose recursos    
    
Aulas expositivas; uso da apostila; materiais de leitura; dinâmica de grupo.   

 
Conteúdo ProgramáticoConteúdo ProgramáticoConteúdo ProgramáticoConteúdo Programático    
    

• Tipos de redação: descrição, narração e dissertação; 
• Estrutura da dissertação; 
• A redação; 
• Estrutura do parágrafo na dissertação; 
• Listagem de ideias e delimitação do assunto; 
• Pronomes de tratamento e observações importantes sobre numerais; 
• A Redação Oficial. 
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AAAAvaliaçãovaliaçãovaliaçãovaliação    
    
Verificação de aprendizagem escrita aplicada no final do curso. 
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