ATO NORMATIVO CONJUNTO TJ N.° 12/2013

Estabelece normas, orientacbes e
procedimentos para 0 peticionamento
eletrénico inicial e intercorrente no 2° grau
de Jurisdicdo e da outras providéncias.

A Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,
Desembargadora LEILA MARIANO, o Corregedor-Geral da Justica,
Desembargador VALMIR DE OLIVEIRA SILVA, o 1° Vice-
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,
Desembargador NASCIMENTO ANTONIO POVOAS VAZ, o 2°
Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,
Desembargador NAMETALA MACHADO JORGE, e a 32 Vice-
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,
Desembargadora NILZA BITAR, no uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO que a Lei n.° 11.419, de 19 de dezembro de
2006, instituiu regras para a informatizacdo do processo judicial e
outorgou aos Tribunais de Justica, no ambito de suas atribuicdes,
disciplinarem o acesso para pratica de atos nos mesmos;

CONSIDERANDO que a utilizagéo do Processo Judicial Eletronico -
PJE esta em sintonia com os principios da economia processual e
celeridade, que norteiam a prestacao jurisdicional no ambito do
Poder Judiciario Estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a eficiéncia na pratica
dos atos processuais, em beneficio das partes, com economia de
tempo e recursos, visando rapidez e qualidade na prestacéo
jurisdicional;

CONSIDERANDO o contido na Resolugcdo TJOERJ n° 16/2009,
com a redacdo da Resolugcdo TJOERJ n° 35/2012, que dispde
sobre a implantacdo e estabelece normas para o funcionamento do
Processo Judicial Eletrénico - PJE no Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro;

CONSIDERANDO a necessidade de fixar normas e orientagcbes
voltadas aos Advogados, ao Ministério Publico, a Defensoria
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Publica e as Procuradorias de entes estatais, jurisdicionados e
usuarios em geral, em razdo da coexisténcia de procedimentos
distintos aplicaveis ao processo fisico e ao processo eletrénico.

CONSIDERANDO a irreversibilidade do processo de virtualizacao
dos atos processuais, notadamente no que se refere a tramitacao
dos processos judiciais por meio eletrbnico, bem como a
comunicacdo dos atos judiciais, nos termos da Lei n° 11.419, de
19/12/2006;

CONSIDERANDO o contido no Ato Normativo n° 30/2009, que
estabeleceu as normas e orientagdes para o cadastramento de
USUArios para 0 acesso aos autos virtuais;

RESOLYVE:

Art. 1° Este ato disciplina o peticionamento inicial eletrbnico de
acOes e recursos apresentados originariamente nos 0Orgaos
judiciarios de segunda instancia do Tribunal de Justica, e o
peticionamento intercorrente eletrénico, através do Portal de
Servigos disponivel no sitio do Tribunal de Justica de Estado do Rio
de Janeiro, por usuarios cadastrados.

81° Considera-se peticionamento inicial eletrénico para efeitos
deste ato normativo:

| — peticOes iniciais de feitos da competéncia originaria dos 0rgaos
judiciarios de segunda instancia do Tribunal de Justica (art. 23 do
CODJERJ e art. 3°, 6°, 7°, 8° e 9° do Regimento Interno do TJRJ);
lI- recursos e reclamacfes apresentados diretamente aos 6rgaos
judiciarios de segunda instancia; e

lll- recursos da competéncia do STF e do STJ cujo juizo de
admissibilidade competir aos vice-presidentes do Tribunal (art. 32,
V, e 33, Il, do CODJERJ) nos processos virtualizados.

8§ 2° O cadastramento dos usuarios observara as normas
previstasno Ato Normativo 30/2009 e poderd ser feito
presencialmente, nas serventias habilitadas, ou eletronicamente, no
sitio eletrénico deste Tribunal mediante certificado digital.

8§ 3° O Portal de Servicos devera estar disponivel de forma
ininterrupta, salvo nos periodos de manutencéo do sistema.
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8 4° O processamento das peticOes eletrbnicas enviadas fora do
horario do expediente forense sera feito no dia Gtil seguinte ao envio
dessas referidas pecas.

8 5° Até que seja disponibilizado o peticionamento eletrénico para o
plantdo judiciario, os pedidos a ele dirigidos deverdo ser deduzidos
em meio fisico, respeitados o horario e a competéncia
estabelecidos em ato normativo proprio.

8 6° Para contagem de prazo, observar-se-a o horario oficial de
Brasilia.

8 7° A tempestividade sera aferida pela transmisséo integral do
documento, até as 23h 59min 59s, ndo sendo considerados, para
esse efeito, o horario da conexao do usuario a internet, o horario de
acesso ao sitio do Tribunal de Justica e os horarios consignados
nos equipamentos do remetente.

8 8° O peticionamento intercorrente nos feitos da competéncia dos
orgaos judiciarios de segunda instancia do Tribunal de Justica
observara, no que for pertinente, o disposto neste Ato Normativo.

Art. 2° Considera-se indisponivel o sistema quando ocorrer a falta
de oferta ao usuario cadastrado de qualquer dos seguintes servicos:

| — consulta aos autos virtualizados ou eletrénicos;

Il — transmisséao eletrénica de peticoes;

lIl — emissdo de GRERJ eletrbnica; ou

IV — citacOes, intimagdes ou notificagdes eletronicas.

8§ 1° As falhas de transmissdo de dados entre as estacOes de
trabalho do usuério cadastrado e a rede de comunicagao publica,
assim como a impossibilidade técnica que decorra de falhas nos
equipamentos ou programas dos usuarios nao caracterizam
indisponibilidade.

§ 2° O Tribunal de Justica mantera com destaque em seu portal
indicadores que demonstrem a disponibilidade do sistema.

8 3° A eventual indisponibilidade dos sistemas sera registrada em
relatério de interrupcdes de funcionamento a ser divulgado no sitio
do Tribunal de Justica, devendo conter, pelo menos, as seguintes
informacoes:



| - data, hora e minuto de inicio da indisponibilidade;
Il - data, hora e minuto de término da indisponibilidade; e,
Il - servigos que ficaram indisponiveis.

8§ 4° O Tribunal de Justica manterd& o e-malil
indisponibilidade@tjrj.jus.br, dedicado para recebimento de
guestionamento de usuarios cadastrados sobre indisponibilidade do
sistema, servindo a resposta ao e-mail como documento habil para
instruir eventual pedido de devolucdo de prazo, ndo sendo
entendida como resposta a comunicacdo automatica que apenas
registre o recebimento da comunicacéo.

8 5% Os prazos que se vencerem no dia de ocorréncia de
indisponibilidade de quaisquer dos servicos enumerados no art. 2°,
incisos | a IV, serdo prorrogados até o dia atil seguinte a
normalizacdo do servico, quando a indisponibilidade for superior a
guatro horas, ininterruptas ou ndo, no periodo compreendido entre
06h e 23h 59min 59s em dias de expediente forense.

8 6° A indisponibilidade por cinquenta e nove minutos continuos,
nos dias de expediente forense, ocorrida entre 23h e 23h 59min
59s, na forma do art. 184, 81° inciso Il, do CPC, implicara
prorrogacdo do prazo para o primeiro dia utili seguinte a
normalizag&o do servico.

8 7° A indisponibilidade ocorrida entre Oh e 06h e ou fora de dias de
expediente forense ndo implicara prorrogacao de qualquer prazo.

Art. 3° A peticdo encaminhada pelo servico de peticionamento
eletronico dispensara o envio posterior de coépia fisica assinada,
sendo considerados como originais todos os documentos.

Art. 4° Os arquivos referentes as peticbes e respectivos
documentos assinados eletronicamente somente serdo aceitos no
formato PDF (Portable Document Format), em preto e branco e na
resolucéo 200x200 DPI, salvo quando reproducéo de fotografias ou
documentos em que a cor seja elemento essencial, e nao poderao
ultrapassar o tamanho de seis Mb, permitido o fracionamento, em
lotes de até seis Mb.

81° O sistema permitira a protocolizacdo de uma peticdo por vez,
com seus anexos, em lotes de até seis Mb.
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82° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel,
devido ao grande volume ou por motivo de ilegibilidade, deveréo ser
apresentados ao cartdrio ou a secretaria no prazo de 10 (dez) dias,
contados do envio de peticao eletrbnica comunicando o fato, os
quais serdo devolvidos a parte ap0s o transito em julgado da
sentenca.

83° Os originais dos documentos que instruem o peticionamento
inicial deverdo ser preservados pelo seu detentor conforme o
disposto no artigo 8 3° do artigo 11 da Lei 11.419/2006, até o
transito em julgado da sentenca ou, quando admitida, até o final do
prazo para interposicao de acao rescisoria.

Art. 5° Para o peticionamento inicial, devem ser informados os
seguintes dados:

| — nimero da GRERJ, salvo casos de gratuidade de justica;
Il — tipo de processo;

lIl — qualificac&o das partes;

IV — endereco;

V — documento de identidade;

VI — CPF ou CNPJ das partes.

8 1° Excepcionalmente o CPF ou CNPJ de uma das partes podera
ser dispensado nos casos em que seu desconhecimento
impossibilite acesso a Justica, devendo ser inserido o dado na
primeira manifestacédo da parte.

8§ 2° Sao de inteira responsabilidade do usuario as informacdes
cadastradas no sistema, bem como a edicao da peticdo e anexos
em conformidade com as restricoes impostas pelo Portal de
Servigos.

8 3° O Tribunal providenciara, se for o caso, a insercdo ou
retificacdo do CNPJ do ente estatal que figurar como parte, nao
sendo ele o peticionante, na primeira movimentacdo processual
realizada.

Art. 6° O peticionante devera, obrigatoriamente:

| — preencher os campos obrigatorios contidos no formulario
eletrénico pertinente a classe processual ou ao tipo de peticéo;



Il — carregar, sob pena de rejeicdo, as pecas essenciais da
respectiva classe e documentos complementares:

a) em arquivos distintos de, no maximo, seis Mb (seis megabytes),
em formato PDF (Portable Document Format), permitido o
fracionamento nos termos do art. 49,

b) na ordem em que dever&o aparecer no processo;

c) nomeados (indexados) de acordo com a listagem constante no
anexo deste ato normativo.

8 1° Caso seja verificada irregularidade na formacdo do processo
que impeca ou dificulte sua analise, a autoridade competente
podera ordenar ao peticionario que promova as correcoes
necessarias, no prazo de cinco dias.

8 2° A autoridade competente determinard o desentranhamento de
pecas juntadas indevidamente aos autos.

Art. 7° A visualizacdo das pecas encaminhadas pelo Portal de
Servicos, em horério diverso do expediente forense sera feita
conforme § 4° do art. 1° deste Ato.

Art. 8° A implementacdo do peticionamento inicial e intercorrente
eletrbnicos observara o seguinte cronograma:

| - Nos 60 (sessenta) dias iniciais a contar da entrada em vigor da
presente norma, serad possivel a recepcdo de peticbes na 22
Instancia, tanto por meio fisico como eletrénico, com preferéncia
pelo ultimo;

Il - Findo esse prazo, o ajuizamento se fara obrigatoriamente por
meio eletronico, sendo vedada a apresentacédo de documentos em
papel, ressalvados os Habeas Corpus interpostos pelo préprio
paciente ou por terceiro que nao for advogado e o disposto no art.
11, 8 5° da Lein° 11.419/06.

Paragrafo Unico. O prazo estabelecido no inciso Il podera ser
prorrogado por ato da Presidéncia do Tribunal de Justica,
atendendo a necessidade decorrente da implementacao do sistema.

Art. 9° Os casos omissos no presente Ato serdo dirimidos pelo
Presidente do Tribunal de Justica.



Art. 10. Este Ato entra em vigor em 24 de maio de 2013,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Rio de Janeiro, 20 de maio de 2013.

Desembargadora LEILA MARIANO
Presidente do Tribunal de Justica

Desembargador VALMIR DE OLIVEIRA SILVA
Corregedor-Geral da Justica

Desembargador NASCIMENTO ANTONIO POVOAS VAZ
1° Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

Desembargador NAMETALA MACHADO JORGE
2° Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

Desembargadora NILZA BITAR
3° Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro



ANEXO | — PADRAO MINIMO DE INDEXACAO - SEGUNDA INSTANCIA —
MATERIA CIVEL (outras peticoes originarias sequirdo o padrdo do
mandado de seguranca)

| — Habeas Corpus

a) Peticao inicial,

b) Procuracao e posteriores substabelecimentos;
c) Ato combatido.

Il - Agravo de Instrumento

a) Recurso

b) Procuracao, atos constitutivos e posteriores substabelecimentos;
c) Deciséao agravada;

d) Certiddo de publicacao da decisao agravada;

e) Certidao de intimacéo;

f) Documentos

g) GRERJ, salvo casos de gratuidade de justica.

[l - Mandado de Sequranca:

a) Peticao Inicial;

b) Procuracao, atos constitutivos e posteriores substabelecimentos;
c) Ato combatido;

d) Documentos que instruem a inicial;

e) GRERJ, salvo casos de gratuidade de justica.

IV - Reclamacéo:

a) Peticao Inicial;

b) Procuracao, atos constitutivos e posteriores substabelecimentos;
c) Ato reclamado;

d) Documentos que instruem a inicial;

e) GRERJ, salvo casos de gratuidade de justica.

V - Acdo Rescisoéria

a) Peticao inicial,

b) Procuracao;

c) Substabelecimento;

d) Documentos que instruem a Inicial;

e) Sentenca apontada como Rescindenda;

f) Acordao apontado como Rescindendo;

g) Depdsito Prévio;

h) GRERJ, salvo casos de gratuidade de justica.




ANE)gO Il — PADRAO MINIMO DE INDEXACAO - SEGUNDA INSTANCIA
MATERIA CRIMINAL (outras peticdées originarias seguirdo o padrao do
mandado de seguranca)

|- Habeas Corpus:

a) Inicial;

b) Procuracao (se houver);
c) Deciséo atacada;

d) Denuncia (se houver);
e) Documentos;

Il - Mandado de Sequranca:

a) Peticao Inicial;

b) Procuracao, atos constitutivos e posteriores substabelecimentos;
c) Ato combatido;

d) Documentos que instruem a inicial;

e) GRERJ, salvo casos de gratuidade de justica.

lll - Reclamacéo:

a) Peticao Inicial;

b) Procuracao, atos constitutivos e posteriores substabelecimentos;
c) Ato reclamado;

d) Documentos que instruem a inicial;

e) GRERJ, salvo casos de gratuidade de justica.

ANEXO Il — PADRAO MINIMO DE INDEXACAO - MATERIA CIVEL E
CRIMINAL — RECURSOS PARA TRIBUNAIS SUPERIOR E SUPREMO - 32
VICE-PRESIDENCIA:

a) Recurso;

b) Procuracdo, atos constitutivos e substabelecimentos, caso acompanhe a
peticao;

c) Documentos;

d) GRERJ, salvo casos de gratuidade de justica.



ANEXO IV — INDICADORES DE DISPONIBILIDADE
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	I – número da GRERJ, salvo casos de gratuidade de justiça;

