O Sindico Regional & responsavel por auxiliar o Juiz Dirigente do Nucleo Regional no atendimento
a demanda por servicos no ambito das Diretorias Gerais responsaveis pela infraestrutura
operacional, no que se refere ao processo de fiscalizagao e administragao dos prédios do PJERJ.

- supervisionar a fiscalizagdo dos contratos de prestagdo de servico no ambito dos Nucleos
Regionais, dando suporte as comarcas para sua utilizagcdo no estrito cumprimento de clausulas
contratuais e, no caso de qualquerirregularidade, comunicarimediatamente ao fiscal do contrato;

- zelar pela conservagao das instalagdes prediais do PJERJ, bem como pelos respectivos
bens patrimoniais, permanentes e de consumo, orientando, em especial, as solicitagdes de
transferéncias e a devolugao de bens ndo mais utilizados.

- auxiliar no processo de conscientizagdo acerca da necessidade do uso adequado de
materiais de consumo, de forma a evitar desperdicios;

- auxiliar na divulgacao de praticas que evitem desperdicios no consumo de agua, de
energia elétrica, de papel e de combustivel nas comarcas;

- realizar o gerenciamento do descarte de lixo nas comarcas, buscando sempre produzir e
reaproveitar os materiais, bem como promover a coleta seletiva;

- verificar os prazos de revisao corretiva e preventiva dos veiculos junto ao Departamento de
Transporte, auxiliando na comunicagéo em caso de defeito;

- controlar o deslocamento das viaturas, com o devido preenchimento prévio do destino e dos
demais campos do BDT, procurando otimizar as rotas quando o deslocamento ocorrer entre
comarcas do mesmo Nucleo Regional;

- atentar para o horario de entrega das correspondéncias, inclusive quando previamente
estabelecido e comunicado pela Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos - ECT, devendo
informar aquela empresa os feriados municipais.

- conferir o funcionamento dos sistemas eletrénicos de segurancga existentes, tais como
alarme e sonorizagdo, onde houver, incluindo ainda os equipamentos de prevencgao e
combate a incéndio. Precisa tambem verificar as instalagbes referentes a guarita de
seguranga e a carceragem, zelando pela conservagéao e bom funcionamento das mesmas.

- verificar, periodicamente, os terminais de autoatendimento do Nucleo Regional e, em caso
de defeito, o sindico deve auxiliar na comunicacdo a DGTEC. Também deve verificar o
funcionamento do pregéo eletrénico e da aparelhagem de som do Juri, quando existente;

- diligenciar a limpeza regular das caixas d'agua, bem como a dedetizacéo, desratizacao e
descupinizagao regular dos féruns integrantes do Nucleo Regional;

-diligenciaramanutengaodosjardins e areaslivres, que constituem oentomodos ForunsdoNucleo Regional;
- prestar auxilio a Divisdo de Apoio a Foros Regionais e do Interior — DIAFO na capacitagao
dos zeladores, solicitando providéncias junto as empresas contratadas, no ambito de suas
atribuigdes, dando-lhes suporte quando necessario;

- apoiaras comarcas pertencentes ao respectivo Nucleo Regional nas situagdes de emergéncia;

O sindico devera exercer outras atribuicbes que, desde que compativeis com a fungao,
sejam designadas pelo Juiz Dirigente do Nucleo Regional.
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