DIRETORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

Escola de Administracdo Judiciaria -ESAJ
= Divisao de Ensino e Pesquisa — DIEPE

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

ROTEIRO DE WORKSHOP

Titulo: Sistema SEI para Pessoas com Deficiéncia Visual com o Leitor de Tela NVDA

Instrutor: Ana Paula Rodrigues Ruas
Publico alvo: servidores com deficiéncia visual

Local: Teams

Carga horaria: 2 h

Autorizacdo de Desenvolvimento

Diretor da ESAJ:
Data:

Objetivos do workshop (descreva o que pretende alcangar com as atividades propostas)

Iinstruir sobre o0 uso e navegacao no Sistema SEI, utilizando o Leitor de tela NVDA.

Demonstrar a navegacao no SEl com o leitor de tela NVDA.

Conhecer as principais funcdes do Sistema, como: iniciar processo, incluir documentos, assinaturas, envio de
processo a outra unidade, pesquisa e consulta de processos.
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Acessando o Sistema SEI;

Iniciando um Processo no 5Ei;

Incluindo um documento externo no Sistema SEI;
Incluindo um Documento Gerado no Sistema SEl;
Assinando um documento;

Enviando o processo para as unidades;
Como pesquisar um processo no Sistema SEI.

Aula 01
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Recursos materiais (liste 0 que vocé vai precisar para ministrar o workshop)

Computador, Microsoft Teams, plataforma Moodle, leitor de tela NVDA.

Verificagao final e Aprovagdo

Verificacdo pelo Chefe do SEDAC:
Data:

Aprovagdo do Diretor da DIEPE:

Data:

Observagoes:

FRM-DGPES-045-10 Revisdo: 03 Data: 20/05/2019 Pag.:3/3



