DIRETORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

Escola de Administracédo Judiciaria -ESAJ
= Divisdo de Ensino e Pesquisa — DIEPE

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

ROTEIRO DE WORKSHOP

Titulo: Workshop ao vivo — Célculos com 20 func¢des do Excel
Instrutor: Frank Ribeiro Andrade

Publico alvo: Todos os servidores do PJER]

Local: Teams

Carga horaria:
8h

Autorizacdo de Desenvolvimento

Diretor da ESAJ:
Data:

Objetivos do workshop (descreva o que pretende alcancar com as atividades propostas)

Desenvolver habilidade para o aluno ser capaz de otimizar calculos em planilhas eletronicas no programa Microsoft Excel
instalado ou online. Para realizacao dos calculos serao utilizadas 20 fun¢des em diferentes categorias: l6gica, estatistica,
matematica, banco de dados, texto e data.
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Aula 1

Funcdes aninhadas;
Funcdes com referéncias absolutas e relativas;
Funcdes légicas: SE, SES, E, OU, SEERRO;

Funcdes estatisticas: CONT.SE, CONT.SES;

Aula 2

Funcoes matematicas: SOMASE, SOMASES, SUBTOTAL;

Funcao de banco de dados: BDSOMA.
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DESCRICAQ DO CONTEUDO E DAS ATIVIDADES

Funcdes de data: AGORA. HOJE, DIA, MES, ANO, DATADIF; DIATRABALHO.INTL, DIATRABALHO.INTL,

Aulas DIATRABALHO, DIATRABALHOTOTAL;
Funcdes de texto: CONCATENAR, ARRUMAR.
Funcado de pesquisa e referéncia: PROCV;

Aula 4

Formatacao condicional com férmulas.
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Recursos materiais (liste 0 que vocé vai precisar para ministrar o workshop)

Computador

Microsoft Teams

Navegador

Microsoft Excel instalado (preferencialmente)

Verificagao final e Aprovagao

Verificacdo pelo Chefe do SEDAC:

Data:

Aprovagdo do Diretor da DIEPE:

Data:

Observacgoes:
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