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Oficio Requisitério de Precatério
1. Introducao

Esta Dica de Sistema apresenta de forma simples os procedimentos que devem ser
realizados no Sistema de Oficio de Requisitério de Precatério - OFREQ e no HOLOS
PRECATORIOS do TJER], cujas finalidades sdo, respectivamente, a confeccdo de oficio
requisitério pelo cartério e sua assinatura pelo Juiz de Direito.

ATENCAO: No momento, esses sistemas devem ser utilizados para
confeccdo e assinatura de oficios requisitérios apenas para processos

que tramitem no Pje.

2.Acesso aos Sistemas

O acesso ao Oficio Requisitério de Precatério e HOLOS PRECATORIOS, serd realizado
através do Portal de Servigo. Acesse o site do Tribunal de Justi¢a, na pagina inicial selecione
a opcdo Servicos e dentre as opc¢des listadas cligue em Oficio Requisitério de Precatério.

MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES f " n c

PAGINA INICIAL v CONSULTAS v SERVICOS v INSTITUCIONAL v CORREGEDORIA LlC[TAQéES ATENDIMENTO AO TURISTA

Cadastro de Pessoa Juridica Pré Cadastro de Peticdo
Calculo de Débitos Judiciais Processo Eletrénico
Certides do 2° Grau Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro Presencial

Dep6sito Judicial Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletrénico
Dicas Plantdo Recesso 2014
Servicos Online
Dicas de Sistemas
SIGA-DOC
GRERJ Eletronica
Sistema de Informacdes Gerenciais
Malote Digital
Sistemas
Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Validacdo de documentos
Portal de Sistemas
SEI
Portal - Servicos de T1
Sistema de Votacdo Eletrénica - eVoto
Portal - Servicos de Engenharia
Oficio Requisitorio de Precatério

Figura 1 - Tela site TR/
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A tela serd atualizada e exibird os botbes Gerar Oficio Requisitério e Assinar Oficio

Requisitério. Selecione uma das opcdes conforme o procedimento que deseja realizar.

MAPA DO SITE | FALECONOSCO | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES f » [ > o]

PAGINAINICIAL v CONSULTAS v SERVICOS v INSTITUCIONAL v CORREGEDORIA LICITAGOES ATENDIMENTO AO TURISTA
SERVICOS  OFICIO REQUISITORIO DE PRECATORIO
Servigos I Oficio Requisitorio de Precat()riol
Cadastro de Pessoa Juridica
Calculo de Débitos Judiciais GERAR Oficio ASSINAR Oficio
Requisitério Regquisitério
CertidGes do 2° Grau
Depdsito Judicial >

Figura 2 - Tela Oficio Requisitdrio de Precatorio.

OBSERVACAO: Para confeccionar Oficio e pesquisar oficios gerados
@ cligue em GERAR Oficio Requisitério.

}& para realizar assinatura, cligue em Assinar Oficios Requisitério. Sendo
este procedimento é permitido apenas para Magistrados.

Em seguida, informe seu login no campo Usudrio e sua Senha, e clique no bot&o Entrar.

Usuario e Senha

13 lrocar senha 7 Esqueci Minha Senha

Figura 3 - Usudrio e Senha.
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Em Sistema selecione a opcéo Portal de Oficio de Requisitérios ou HOLOS PRECATORIOS,
conforme a opcao selecionada anteriormente. Em Org&o selecione a atuacdo do servidor,

em seguida cligue no botéo

Enviar.

O usuario serd direcionado para tela inicial do sistema OFREQ.

Usuario:

Abrirem:* ® Nova

Janela © Nova Aba

[DGTEC - SERVICO SUPORTE SIST JUD SEGUNDA INSTANCIA

Sistema:”
[PORTAL DE OFICIO DE REQUISITORIOS ~
Orgéo:™

w

) Enviar

= Logout

Figura 4 - Selecdo do Sistema e Orgéo.

3. Gerar Oficio Requisitério

Ao acessar o OFREQ, a tela inicial do sistema serd exibida o nome do usuério e serdo

disponibilizados campos para realizacdo de pesquisa na secao Pesquisa de Oficios, € em

Oficios cadastrados permanecerdo listados os oficios confeccionados e serdo habilitados os

procedimentos que podergo

ser realizados.

OFREQ
Ol4, JOI

Pesquisa de Oficios

N° do processo:

Oficio:

CPFI/CNPJ do Beneficiario:

0800018-97.2021.8.19.0211 2022.00222/0FREQ

0800317-95.2021.8.19.0204 2022.00223/0FREQ

©Etapa concluida. @Etapa atual. @Etapa incompleta

ALCINDO MEDEIROS CALDAS Cadastro Pendente

CACILDA Cadastro Pendente

Situagao: Evento: Do dia: Ao dia:
Cadastro Pendente v Todos v " =] ad =)
Oficios cadastrados
O N°do processo oficio Beneficiario Situagéo Etapas Cadastro

o000 08/07/2022

o000 12/07/2022

Oficio Requisitério de Precatério

Figura 5 - Tela inicial OFREQ.
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3.1 Criar Novo Oficio

Para o usuéario criar um novo Oficio, na tela inicial, na secdo Oficios Cadastrados clique

no botdao Novo Oficio.

OFREQ

Ol4, JO

Pesquisa de Oficios

N° do processo:

Situagao: Evento:

Oficios cadastrados

Gerar prévia

N° do processo Oficio
08000 12/I0FREQ
08C 2022.00223/0FREQ

©Etapa concluida. @Etapa atual. @Etapa incompleta

Oficio:

Do dia:
Gerar precatério
Beneficiario Situagao
ALCI Cadastro Pendente

CACILDA Cadastro Pendente

Figura 6 - Novo Oficio.

o000

o000

CPFI/CNPJ do Beneficiario:

Ao dia:

Cadastro

08/07/2022

12/07/2022

Em seguida, serdo habilitadas as abas de preenchimento para que o usuéario inicie o

cadastro do Oficio.

Oficio Requisitério de Precatério

Pagina 6 de 27



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
3@ 131¥) Departamento de Suporte e Atendimento

3.1.1 Aba Identificacdo do Processo

Nesta aba o usuério deverd informar o nimero do Processo, niimero de Processo de
Habilitagdo caso exista clicar em Pesquisar.

Apés em Magistrado selecione o Juiz que iréd realizar a conferéncia do Oficio e clique em
Préximo.

OFREQ

Identificagéo do Processo

e Apenes savar m

Identificag&o do Processo Judicial

Nimero do processo de conhecimento (art. 6,1): Origem:

f—— e :
Classe Procedmento Ordinrio
Requerente Velorum Orionis
Requerido

Mu Cephei Velorum

Natureza ca obrigagZo (Assunto) (art. &, X) Cobranca de AlugU&is - Sem despejo

Data do ajuizamento do processo de conhecimento 2910312022

Identificago do Processo de Habilitagéo

Nimero do processo de habilitagio: Origem:

e - :

Clase
Requerente

Requerido

Magistrado

Selecione o Magistrado de conferéncia do ofiicio:

Figura 7 - identificacdo do Processo.

3.1.2 Aba Tipo de Requisigao

Através da aba Tipo de Requisicdo, dentre as opcdes listadas, selecione o Tipo de
Requisicdo e a Natureza. Ao finalizar, clicar em Préximo.

Cadastro de Oficio Precatério

verer Apenas Saver _

Tipo de Requisigio Natureza
Selecione apenas um dos tipos a seguir™ Selecione apenas um dos tipos a seguir
O Reexpedicio @ O Alimentar

O originario (2]

O comum
O complementar @

O suplementar @

W 2]

Figura 8 - Tipo de Requisicdo.
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3.1.3 Aba Dados Processuais

Na aba Dados Processuais informe a data do Transito em juilgado do processo em Dados

Processuais. Serd opcional informar se houve Embargos a execugao ou impugnagao, mas em

Tributdrio é obrigatdria a selecdo de uma das opc¢des. Cligue em Préximo apds os devidos

preenchimentos.

Cadastro de Oficio Precatério

Dados Processuais

Voltar

Apenas Salvar

Dados Processuais

Data do Transito em julgado da sentenca ou do acord&o lavrado na fase O sim
de conhecimento do processo judicial (art. 6°, VI):*
O Néo

dd/mm/aaaa (=]

Houve embargos & execucéo ou impugnacéo? Tributario: =

O sim

O Néo

Figura 9 - Dados Processuais.

3.1.4 Aba Liquidacao

Na aba Liquidacdo selecione dentre as opc¢bes a Entidade Executada e o Nome do

Beneficiario e informe seu CPF. Apds preencher todos os campos, selecione Préximo.

OFREQ

Cadastro de Oficio Precatério

Tipo de Requisigdo

Voltar

Liquidagio

Liquidagdo
Nome da Entidade Executada-

Selecione uma entidade....

Nome do Beneficiarios

CNPJ da Entidade Executada

CPF/CNPJ/RNE do Beneficiario

w

] &)

Figura 10 - Liquidacao.

Executada, pois 0 campo serd preenchido automaticamente ao

@ OBSERVACAO: Ndo é obrigatério informar o CNP] da Entidade

selecionar a Entidade.

Oficio Requisitério de Precatério
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3.1.5 Aba Preferéncias

Através da Aba Preferéncias, informe a Data de Nascimento, se o Beneficidrio possui
prioridades e se houve pagamento de parcela superpreferencial junto ao Juizo da execugao.
Apds cligue em Préximo.

Preferéncias

o Fpens Saer m

Preferéncias

Data de Nascimento

] 7]

10/10/2002 [u} Portador de doenga grave Portador de necessidade especial

O Houve pagamento de parcela superpreferencial junto ao Juizo da execugéo

Dia Valor

dd/mm/aaaa

Figura 11 - Preferéncias.

cadastramento de Oficios de natureza alimentar.

@ OBSERVACAO: Esta aba é de preenchimento obrigatério para

Se ocorreu algum pagamento de parcela superpreferencial junto ao
juizo da execucdo o usudrio deverd marcar o checkbox e informar a
data e o valor pago.
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3.1.6 Aba Valores de Célculo

Através da aba Valores de Cdlculo o usuério deverd informar dados dos valores do
Beneficio Originario e os Juros. Também devera ser informada a Data Base e indice do
Imposto de Renda. Ao finalizar o preenchimento cligue em Préximo.

OFREQ

Edigao de Oficio Precatério 2022.00223/0FREQ

Valores de Calculo

o R m

ario - Valores de Célcul 6°,1V)
Valer principal corrigido:* Valor dos juros:* Valor Bruto:
RS 150.000,00 RS 30.000,00 RS 160.000.00 @
Valores informativos
Montante Global
RS 180.000,00
Total beneficidrio
Data base” RS 160.000,00
12/07/2022 =]
Liquido Beneficiario:
RS 162.000,00
Indice IR (art. 35, lll)*
O sim
® Nio

Conta de liquidacéo (conforme o art. 12-A da Lei 7.713/1988, Resolucéo CNJ 303/2019, art. 6°, XI)*

Més Inicial Més Final
Janeiro ge 2022 ] julho de 2022 =)

Figura 12 - Aba Valores de Célculo.
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3.1.7 Aba Contribuigdes

Na aba Contribuicbes serd necessério selecionar a Entidade Previdenciaria e informar o

valor da contribuicao.

Ao informar o Valor total da contribuic&o, o sistema ird calcular o valor principal e os juros

de forma automatica. Desta forma, cligue em Préximo para prosseqguir.

OFREQ

W) W W I AW R VW W W W I W VI REmE s

Edi¢éo de Oficio Precatério 2022.00223/0FREQ

Voltar

5 B REmEE W we

Contribuiges

Apenas Salvar

Previdéncia

Nome da Entidade Previdencidria
PREVI-RIO

CNPJ.
- 31.941.123/0001-50
Limpar

falor Total

R$ 9.600,00

Valor Principal
R$ 8.000,00

Valor Juros:
RS 1.600.00

Valores informativos
Montante Global
R$ 180.000,00

Total beneficiario:
RS 180.000,00

Liquido Beneficiario:
RS 152.400,00

Figura 13 - Aba Contribuicdo.

OBSERVACAO: Ao ser realizado o valor Previdenciérios,
o valor liquido do Beneficidrio sera atualizado sem a
necessidade de acdo por parte do usuério.

Oficio Requisitério de Precatério
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3.1.8 Aba Honorérios Contratados

Na aba Honorarios Contratados, informe o Nome do Advogado, o Percentual de Honorarios
e o Valor Principal. O cdlculo sera realizado e debitado automaticamente do valor Liquido do
Beneficiario, apds cliqgue em Préximo.

OFREQ

Cadastro de Oficio Precatdrio

Honorarios Contratados
o e ﬁ

Honorérios Contratados(art. 7°, §1°)

Nome do Advogado * OAB CPF/CNPJ

Montante Global
DR. AUGUST 3.947 - MSx 999
RS 180.000,00
Percentual de Honorérios - Valor Bruto: .
Total beneficiario:
10,00 % RS 18.000,00
RS 180.000,00
Valor Principal* Valor de juros* A
Liquide Beneficiario
RS 15.000,00 RS 3.000,00

RS 152 400,00

Figura 14 - Aba Honorarios Contratados.

3.1.9 Aba Cessionario

Se houver Cessionarios, na aba Cessionario, informe preenchendo somente os campos
Nome, CPF e Percentual cedido e ao finalizar, cligue em Incluir Cessionario.

OFREQ

M) W W AW Em f AW W W W I W IVES REmE S R T Bl LEmEE W Re

Cadastro de Oficio Precatério

Voltar Apenas Salvar Préximo

Cessiondrios

Nome do Cessionario: CPF/CNPJ* Percentual cedido
Jorge Augusto 033.7 30,00 %

Valor bruto:* Valor principal* Valor de juros:*
R$ 45.720,00 R$ 38.100,00 R$ 7.620,00

I Incluir Cessionario I

Figura 15 - Aba Cessiondrio.

Oficio Requisitério de Precatério Pagina 12 de 27
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Ap6s incluir, o Cessionario sera listado como Cessiondrio Cadastrado, com o célculo

referente ao percentual cadastrado.

Caso haja outros Cessiondrios, o cadastro poderd ser realizado seguindo o mesmo

procedimento.

e Fpenas sever m
Cessiondrios
Nome do Cessionario* GPF/CNPJ* Percentual cedido*
Valores informativos
Valor bruto:* Valor principal * Valor de juros:® Montante Global
R$ 180.000,00
Total beneficiario
RS 180.000,00
Liquido Beneficidrio:
Cessionarios Cadastrados RS 106.680,00
NOME CPFICNPJ PERCENTUAL CEDIDO VALOR BRUTO VALOR PRINCIPAL VALOR DI
I xX G Jorge Augusto 0337 30,00% R$ 45.720,00 R$ 36.100,00 R$ 7.620,00 I

Figura 16 - Botdo Incluir Cessiondario.

Para Remover ou Editar o cadastro de Cessionéario, selecione os botdes Remover X ou

EditarE’li.

Assim gue todos os cadastros estiverem concluidos e conferidos, para seguir para a

préxima aba cligue em Préximo.

Oficio Requisitério de Precatério
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3.1.10 Aba Habilitados

Na aba Habilitados, o usuério deverd realizar o cadastro dos Herdeiros, informando o
Nome, CPF e Percentual Cedido. Ac finalizar o preenchimento clicar em Incluir Herdeiro.

OFREQ

Habilitados
vorer fipenas Savar

Herdeiros

Nome do Herdeiro:* CPF:* Percentual cedido: Valor bruto:*
Silvia Regina 000 .4¢ 5 15,00 % R$ 16.002,00

I Incluir Herdeiro I

Figura 17 - Aba Habilitados.

Os Herdeiros cadastrados serdo listados, e necessario o usudrio poderd Remover e/ou
Editar o cadastro do Herdeiro.

Ap6s o cadastro informe os Recolhimentos Legais Referentes aos Herdeiros, através dos

campos Contribuicdo, Tipo (Descontar de Cada herdeiro, proporcionalmente ou igualmente)
e Valor. Ao finalizar, cligue em Adicionar e em Préximo.

Recolhimentos Legais referente ao(s) Hedeiro(s)

Contribuigéo:* CNPJ:
CUSTAS v 28.538.734/0001-48

Descontar de cada herdeiro v RS 3.000,00 Montante Global:

Tipox @ Valor:* Valores informativos @

R$ 180.000,00

Adicionar contribuigdo Total beneficidrio:

R$ 180.000,00
Contribuigbes Cadastradas:
Liquido Beneficiario:

CONTRIBUICAO CNPJ TIPO VALOR R$ 69.342.00

x CUSTAS 28.5 Descontar de cada herdeiro RS 3.000,00

Figura 18 - Campo Custas.

Oficio Requisitério de Precatério Pagina 14 de 27
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3.1.11 Aba Pecas

Na aba Pecas selecione as pecas que deverao ser incluidas no Oficio Requisitério.

Gessiondrio
Vol fpenas Salvar m

Pegas

Vincular pegas obrigatérias:

Certidao de transito em julgado (C v @)
Acordéo L
Acordéo sobre impugnagéo lecgo
Célculos

Certidao de concordancia / nao impugnagéo
Certidao de Intimag&o sobre Calculo
Certidao de Transito da impugnacéo

Certidao de transito em julgado (Obrigatério)
Contrato de honorarios

Deciséo de homologagéo dos célculos
Decis&o sobre impugnac&o

Decis&o sobre manifestacio das partes
Impugnag&o a execug&o

Manifestagéo das partes

Procuragéo

Sentenca

Figura 19 - Aba Pec¢as.

Ao selecionar as pecgas, o usuario devera marcar o chek para selecado e clicar em Préximo.

Pegas

Vincular pecas obrigatdrias:

CertidZo de fransito em julgado (C v ()]

Limpar selecdo

Texto de ajuda

Processo referente:

Arvore de pegas:

pje producao-Assinado.p7s

Figura 20 - Checkbox Arvore de Pecas.

Oficio Requisitério de Precatério Pagina 15 de 27
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3.1.12 Aba Resumo

A aba Resumo apresenta as informacdes de todos os campos preenchidos nas abas
anteriores.

Ao finalizar o preenchimento das abas, cligue no botdo Gerar Precatério.

OFREQ

Edigéo de Oficio Precatério 2022.00225/0FREQ

Resumo

Voltar Apenas Salvar Gerar Precatdrio

[ Mostrar apenas pendéncias

Resumo

1° passo: Identificacdo do processo . .
Valores informativos
Requerente: Velo Montante Global

RS 180.000,00
Requerido: Mu C

Total beneficiario
Natureza: Cobranca de Aluguéis - Sem despejo
R$ 180.000.00
Data do Ajuizamento 29/03/2022
J Liquido Beneficidrio:

R$ 152.400,00
Magistrado:

2° passo: Tipo de requisicéo.

Tipo de requisicéo: Originario

Natureza da requisic&o: Alimentar

Figura 21 - Aba Resumo.

OBSERVACAO: Os campos do Resumo e as abas de Cadastramento
@ destacados em vermelho indicam que existem campos pendentes de
preenchimento que podem impactar na aprovacao do Oficio.

ATENCAO: Caso o usuério clique nos botdes Gerar a Prévia ou Gerar o
Precatério, com alguma das informacdes obrigatérias incompletas, o

sistema ird sinalizar sobre o Preenchimento Incompleto.
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Estando todos os campos devidamente preenchidos corretamente, ao clicar no botao

Gerar Prévia o sistema exibe janela suspensa, informando prévias geradas com SUCEsso e 0

numero do Oficio gerado.

O sistema habilita os botdes Menu Inicial, sendo possivel retornar a tela inicial, Cadastrar
Novo, para cadastrar um novo oficio e Continuar Cadastrando, dando continuidade ao

procedimento. Cligue no botdo Continuar Cadastrando.

Prévia(s) gerada(s)

Prévia(s) gerada(s) com sucesso|2022.0D%SIOFREQ |

2022 00233/0FREQ

Menu Inicial

Ap6s Gerar a Prévia, cliqgue no bot&o Continuar Cadastrando, o

Cligue para visualizar.

Cadastrar Novo Continuar Cadastrando

Figura 22 - Prévia Gerada.

primeira aba. Clique no botdo Préximo até a aba Resumo.

Em seguida, clique no bot&o Gerar Precatéria.

sistema retorna para a

OFREQ

0l4, JULIANA MENDES DE ALMEIDA!

Edig&o de Oficio Precatério 2022.00239/0FREQ

Pegas Criagdo em lote

Resumo

Voltar

Resumo

O Mostrar apenas pendéncias

1° passo: Identificagéo do processo.

Requerente:
Requerido:

Natureza

Data do Ajuizamento:

Magistrado:

2° passo: Tipo de requisicéo.

Tipo de requisicdo Originario

Apenas Salvar

Serpens Crux Puppis
Andromeda Lupus Indus
Indenizac&o por Dano Material

03/01/2022

Gerar Precatorio Gerar prévia

Valores informativos
Montante Global.
RS 987.050,00

Total beneficiario:
RS 987.050,00

Liquido Beneficiario:
RS 937.297,50

Oficio Requisitério de Precatério

Figura 23 - Botdo Gerar Precatdria.
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O sistema exibird janela suspensa, informando que o oficio foi liberado para assinatura

e 0 numero do oficio gerado.

—

Liberado(s) para assinatura

Oficio(s) liberado(s) para assinatura com sucessolzozz.DDESB.-’OFREO I

2022.00239/0FREQ  Cligue para visualizar.

Cadasirar Novo Continuar Cadastrando

—

Figura 24 - Liberado para Assinatura.

3.2 Realizar Pesquisa

Na tela inicial do sistema, é possivel realizar busca de oficios j& gerados. Através dos
campos N2 do Processo, Oficio, CPF/CNP] do Beneficidrio, Situacdo do oficio, Evento e Data.

Ao preencher o campo desejado, cliqgue no botdao Pesquisar

OFREQ

0l3,

Pesquisa de Oficios

N° do processo: Oficio:

—_—
CPFICNPJ do Beneficiario:

Isnuagsn: I IEventn: I Do dia:

Todos v Todos v dd/mm/aaaa (=]

Ao dia:

ddimm/aaaa

Todos
Preenchimento do Cadastro

Cadastro Pendente

Aguardando Geracdo da Prévia

Aguardando Geragdo do Precatdrio
Concluido - 3
Devolvido Refificagio

Oficios ¢| Liberado para Assinatura Reenvio

Geracap da Previa
Liberado p/ Ass.

Figura 25 - Campos de Pesquisa.

Oficio Requisitério de Precatério
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Descendo a barra de rolagem, terd o campo Oficios cadastrados, com os botées Novo

Oficio, Gerar Prévia e Gerar Precatéria habilitados.

Abaixo o sistema exibird o resultado da pesquisa, informando o N2 do Processo, Oficio

informando o numero gerado, Beneficiario, Situacao, Etapas (Etapa Concluida, Etapa atual e

Etapa incompleta) e Cadastro com a data em gue foi confeccionado o oficio.

Selecione o checkbox do oficio desejado e ao lado terd habilitado os botdes para verificar

o Histérico, Apagar o oficio e Editar informacdes preenchidas, caso necessario.

Oficios cadastrados

[m]

[m]

l Gerar prévia l I Gerar precatorio I
E IN“ do processo Oficio Beneficiario Situagio Etapas Cadastro I
[m] 19.0204 2022.00239/0FREQ Serpens Crux Puppis Liberado para Assinatura XXX 10/11/2022 I e o A |

19.0204 2022 00238/0FREQ Serpens Crux Puppis Liberado para Assinatura [-X-X-X-] 09/11/2022 e e I
19.0204 2022 00237/0OFREQ Serpens Crux Puppis Liberado para Assinatura [-X-X-X-] 09/11/2022 e e o
.19.0204 2022.00236/0FREQ Serpens Crux Puppis Liberado para Assinatura [- XX~ K] 09/11/2022 e e o
19.0204 2022.00235/0FREQ Serpens Crux Puppis Liberado para Assinatura (RN N 09/11/2022 . . . o
19.0204 2022 00234/0FREQ Serpens Crux Puppis Liberado para Assinatura [-X-X-X-] 09/11/2022 e e I
19.0204 2022 00233/0FREQ Serpens Crux Puppis Liberado para Assinatura [-X-X-X-] 09/11/2022 e e o
.19.0204 2022.00232/0FREQ Andromeda Lupus Indus Liberado para Assinatura [- XX~ K] 09/11/2022 e e o

©Etapa concluida. @Etapa atual. @Etapa incompleta

Figura 26 - Resultado de Pesquisa.

significado de cada cor das Etapas exibidas.

@ OBSERVACAO: No final da tela, serd informado o

Oficio Requisitério de Precatério

Pagina 19 de 27



AVA

PJERJ

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

3.3 Situacao
3.3.1 Concluido

Apds o oficio ser liberado para assinatura do magistrado e retorna ao sistema com

assinatura feita, na coluna Situagdo informa que o fluxo foi concluido e a coluna Etapas fica

na cor verde.

Oficios cadastrados

[0 N°do processo

Novo Oficio Gerar prévia Gerar precatério

Oficio Beneficidrio I Si:uagﬁo I

I Etapas I

O 0800030-98.2022.819.0204 2022.00239/0FREQ Serpens Crux Puppis Liberado para Assinatura [-E-X-X-]
0 0800030-98.2022.8.19.0204 2022.00238/0FREQ (00000321/2022) Serpens Crux Puppis Devolvido [-X-X-X-]
O 0800030-98.2022.8.19.0204 2022 00237/0FREQ (00000322/2022) Serpens Crux Puppis Devolvido 0000
O  0800030-98.2022.8 19.0204 2022.00236/0FREQ (PJ. 2022.00241-0) Serpens Crux Puppis Concluido [-X-X-X-]
0 0800030-98.2022.8.19.0204 2022.00235/0FREQ (PJ. 2022.00242-8) Serpens Crux Puppis Concluido [-X-X-X-]

Cadastro

10M11/2022

09/11/2022

09/11/2022

09/11/2022

09/11/2022

Figura 27 - Oficio Concluido.

OBSERVACAO: Significa que gerou o processo de analise e foi
@ autuado como Precatério, sendo realizado o peticionamento no

processo do PJE.

Oficio Requisitério de Precatério
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3.3.2 Devolvido

Caso o oficio tenha sido enviado para assinatura e tenha algum erro, vai retornar ao

sistema, na coluna Situagao ficard como Devolvido e na coluna Etapas na cor cinza.

Oficios cadastrados
Gerar prévia Gerar precatorio

O  N°do processo Oficio Beneficiario I Situagao I I Etapas I Cadastro

[ 0800030-98 2022 8.19 0204 2022 00239/0FREQ Serpens Crux Puppis Liberado para Assinatura 0000 10/11/2022 ; oL !
O 0800030-98.2022.8.19.0204 2022 00238/0OFREQ (00000321/2022) Serpens Crux Puppis Devolvido [-X-K-X-] 09/11/2022 [ e

O 0800030-98.2022.8.19.0204 2022 00237/OFREQ (00000322/2022) Serpens Crux Puppis Devolvido [-X-R-X-} 09/11/2022 . o .

[0 0800030-98.2022.8.19.0204 2022.00236/0FREQ (PJ. 2022.00241-0) Serpens Crux Puppis Concluido [-X-K-X-] 09/11/2022 . o

O 0800030-98.2022.8.19.0204 2022 00235/0FREQ (PJ. 2022 00242-8) Serpens Crux Puppis Concluido [-E-K-X-] 09/11/2022 [ .

Figura 28 - Oficio Devolvido.

OBSERVACAO: Gerou o processo de anélise e foi devolvido, foi
@ realizado o peticionamento no processo do PJE com a justificativa
da recusa. Seréd necessario realizar a confeccdo de um novo

Oficio com a correcdo necessaria
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3.3.3 Liberado para Assinatura

Ap6s a assinatura do Oficio no sistema HOLLOSPEP, é gerado o processo administrativo
e fica aguardando a deciséo do Juiz de Precatérios, podendo ser concluido ou devolvido,
conforme etapas informadas nos itens 5.1 e 5.2 desde manual.

Oficios cadastrados

0  N°do processo Oficio Beneficiario Situagio Cadastro

I O 0800030-98.2022.8.19.0204 2022.00239/0FREQ Serpens Crux Puppis Liberado para Assinatura [-X-X-X-] IIJ’11!'2022 . [ . ‘i ! r’i
0 0800030-98.2022.8.19.0204 2022.00238/0FREQ (00000321/2022) Serpens Crux Puppis Devolvido [-X-N-X-] 09/11/2022 . ‘ - ‘—‘
O 0800030-98.2022.8.19.0204 2022 00237/0FREQ (00000322/2022) Serpens Crux Puppis Devolvido [-X-X-X-] 09/M11/2022 . “. . ‘—“
O 0800030-98.2022.8.19.0204 2022 00236/0FREQ (PJ. 2022.00241-0) Serpens Crux Puppis Concluido [-X-X-X-] 09/11/2022 . ‘ - ‘i : \/
0 0800030-98.2022.8.19.0204 2022.00235/0FREQ (PJ. 2022.00242-8) Serpens Crux Puppis Concluido [-X-X-X-] 09/11/2022 ‘ o >

Figura 29 - Etapa Atual.

3.3.4 Cadastro Pendente

Caso falte algum preenchimento das abas, durante a confeccdo do oficio, na coluna
Situacao ficard como Cadastro Pendente e na coluna Etapas ficara na cor vermelha.

Oficios cadastrados

Novo Oficio Gerar prévia Gerar precatério

[0  N°do processo Oficio Beneficiario I Situagio I I Etapas I Cadastro

I (] 0800030-98 2022 8 19.0204 2022 00240/0FREQ Andromeda Lupus Indus Cadastro Pendente GO0 10/11/2022 |

©Etapa concluida. @Etapa atual. ©Etapa incompleta

Figura 30 - Cadastro Pendente.
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4. Assinar Oficio Requisitério

Ao acessar o sistema HOLOS PRECATORIO, sera exibida a tela inicial do sistema HOLOS
Documentos. Na coluna Meus Avisos o sistema ird listar Documentos na sua mesa & Arquivos

pendentes de assinatura, ao lado serd exibida a quantidade de oficio que se encontram nas

situacoes.

Na secdo Minha Mesa virtual, é possivel movimentar documentos eletrénicos e sera

informado a guantidade de documentos na mesa virtual

QHolos  oocumentos S a E

Unidade: o=

@ Inicial ~

# Meus Avisos O 12:43:44 IEE Minha Mesa virtual I ©12:43:44

Documentos na sua mesa | © Para movimentar outros documentos eletrénicos cligue aqui I
Arquives pendentes de assinatura
N&o existem documentos em sua mesa virtual

Figura 31 - Tela inicial,

4.1 Assinar Oficios

Para assinar os oficios, em Meus Avisos, selecione a opcdo Arquivos pendentes de
assinatura. A tela serd atualizada e sera exibido os campos Nimero Documento, Periodo e
Local Virtual.

Ap6s o preenchimento dos campos, cligue no botdo Atualizar.

Documentos com arquivos pendentes de assinatura |

umero Documento Periodo

Q
A\
_&@

Atualizar mpar

Local Virtual

Qualguer Local Virtua

Atualizado em 09/11/2022 12:45:09

Figura 32 - Tela de Pesquisa.
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Descendo a barra de rolagem, o sistema exibird o resultado da pesquisa, cligue no sinal
de + na frente de Documento original.

Marque o checkbox do oficio que deseja assinar, sendo exibido na tela o documento no
formato PDF.

P AN CENTIAL DO BAAEL

Figura 33 - Tela Resultado de Pesquisa.

, A0: Caso seja necessério, clique no botdo com seta para
@ baixo, para realizar o download do documento.

Para imprimir, cliue no bot&o com icone de impressora.

Apés visualizar o documento, na parte superior direita da tela, selecione o botdo Assinar.

Documentos com arquivos pendentes de assinatura

Numero Documento Periodo 7~ J @

Local Virtual

Qualquer Local Virtua

Atualizado em 09/11/2022 12:45:09

.B._ Bofsicio precatorio
A Cor

N0 e T eRONES

o
Exmo Dvsembargadar Presisents 6 Tribunsl 6o Justics 62 Evisde 60
Rio de Jesero

Rt 8 V.Exn  pagamana 3o vk apurad a aneceh 8 9 b condarcs 8

Figura 34 - Botdo Assinar.
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A tela Assinar documentos sera exibida, informando o nimero do Documento, Tipo de

Peca e a data em gue foi criado.

Em seguida, clique no botdo Assinar.

Assinar documentos .

X

Assinar

Documento

OPT.2022.000379 Documento original 09/11/2022 12:18

Cancelar

Figura 35 - Tela Assinar documentos.

ATENCAO: Para realizar a assinatura do documento, é
necessario que tenha o programa Assinador de
Documentos MPS 2.1 e o Token fisico.

O sistema ird carregar os documentos selecionados para realizar a assinatura. Serd

necessario selecionar um certificado para concluir a assinatura.

Em seguida, clique no botdo Ok.

@ Assinador de Documentos MPS 2.1 - = ~

ssinatura.aspx

arquivos...

ssinar os arquives

Seguranga do Windows. X
Carregando lista de documentos ..

Selecione um certificado

Selecione um certificado

MAI
Emi¢
Valic

Clique aqui para exibir as propriedades do
certificado

Mais opgdes
I oK I Cancelar

Figura 36 - Selecione Cerificado.
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Serd exibida janela suspensa solicitando o Pin do Token e que seja inserido o token fisico.

Apbs inserir o token fisico e a senha, cligue no botdo Ok.

S Logon do Token

SafeNet Authentication Client gemalto

| Introduza a PIN do token |

Nome do Token: e Token-Solut

PIN do token: |
Idioma atual: PT

0K Cancel

Figura 37 - janela Logon do Token.

A tela Assinador de Documentos MPS 2.1, sera atualizada e exibird a mensagem de

Documentos assinadons com sucesso.

Apéds a assinatura o documento saira da listagem de pendentes e se tornard indisponivel.

< Assinador de Documentos MPS 2.1

<9

Documentos assinados com sucesso.

Figura 38 - Mensagem de Concluséo.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 21/03/2022 | Elaboracao da Dica de Sistema. jorge Malta
1.0 21/03/2022 | Verificacdo de Template e correcdo ortografica. | Danielle Conceicdo
1.0 09/11/2022 | Ajustes Dica de Sistema. juliana Mendes
1.0 11/11/2022 | Verificacdo de Template e correcdo ortogréfica. | Amanda Narciso
1.0 06/12/2022 | Ajustes Dica de Sistema. juliana Mendes
1.0 06/12/2022 | Verificacdo de Template e correcdo ortografica. | Amanda Narciso
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