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Relatério de Tempo Médio de Tramitacao

1. Introducao

Esta dica de sistema apresenta de forma simples, o passo a passc de como gerar 0s

Novo Relatério de Tempo Médio de Tramitacdo do Processo, considerando os processos

gerados no sistema SEI.

2. Gerar Relatério

No Menu localizando na lateral esquerda da tela,

seguida selecione Tempo Médio de Tramitagao.

Relatorios TJ

Consulta de Arquivo Anexado

Consultar Nivel de
Acessoflnteressado do Processo

Histdrico de Movimentacdo de
Processos

Identificacdo de Processos
Processos Abertos na Unidade
Processos Atribuidos na Unidade
Processos Concluidos na Unidade
Processos Enviados Pela Unidade
Processos Gerados na Unidade

Processos Movimentados Pela
Unidade

Processos Recebidos na Unidade

Produtividade - Quantitativo de
documentos

Tempo Médio de Tramitacao

Figura 1 - Tela Menu sistema SE/,

selecione a opcdo Relatérios, em

A tela Tempo Médio de Tramitacdo sera habilitada, preencha os campos com os filtros

disponibilizados, e ao finalizar, clique no botdo Pesquisar.

Tempo Médio de Tramitacdo

I‘ Pesquisar II Imprimir ]

Exportar H Eschar ]

Data inicio:

01/01/2023

Data final:

10/01/2023

Seleciona a unidade:

DGTEC (DGTEC - DIRETORIA GERAL TECNOL INFORM COMUN DADOS)

[ Incluir subunidades

Relatério de Tempo Médio de Tramitacdo

Figura 2 - Tela Processos gerados na unidade.
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3. Gerando Relatério

Preencha os parametros para gue seja gerado o relatério:

¢ A pesquisa permite o preenchimento da Data Inicio e Data Final para a pesquisa.

Tempo Médio de Tramitagdo

[ Pesquizar l [ Imprimir H Exportar H Fechar l

Data inicio: Data final: Seleciona a unidade:

01/01/2023 10/01/2023 DGTEC (DGTEC - DIRETORIA GERAL TECNOL INFORM COMUN DADOS) v

[ Incluir subunidades

Figura 3 - Tela para pesquisa.

e No campo Seleciona a Unidade, seleciona a opcéo desejada e abaixo terd habilitado
para marcacao o checkbox Incluir subunidades, marque se necessério.

Tempo Médio de Tramitagao

[ Pesquisar l [ Imprimir H Exportar ] [ Fechar l
Data inicio: Data final: Seleciona a unidade:
01/01/2023 10/01/2023 DGTEC (DGTEC - DIRETORIA GERAL TECNOL INFORM COMUN DADOS) ~

Figura 4 - Campo Pesquisa.

e A0 marcar o checkbox Incluir subunidades, o resultado do relatério serd exibido a

listagem da subunidades informando a Ramificagdo, Unidade, Orgdo e Acdes.

Ramificaggo | | Unidade f | Orgao ]
[] TESTE TESTE TJERJ ORBdd
[] TESTE!DEATE DEATE TIERJ ORB&a
[] TESTE!DEATE/DICAD DICAD TJERJ [+ ]
(] TESTE/DEATE/DICAD / SEGOP SEGOP TJERJ OBWd
[] TESTE!DEATE/DISJIA DISJA TJERJ OEu W

Figura 6 - Tela Listagem com Subunidades.
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¢ O resultado serd listado, disponibilizando a informacdo dos Tempos médios de
tramitagdo no periodo, conforme os parametros preenchidos para pesquisa. Na listagem
constara o Tipo, Unidade e Tempo Médio de processos gerados.

Tempos médios de tramitacdo no periodo

Unidade Tempo Médio
EM BRANCO CONTRAT 9d 17h 1m 36s
PROJETO (CONTRATACAO DE SERVICOS) CONTRAT 9d 17h 1m 36s
ABONO DE FALTAS (REQUER) DEATE-DICAD 9d 17h 1m 36s
ATENDIMENTO DE CONTINGENCIAS DEATE-DICAD 9d 17h 1m 36s
Processo administrativo publico DEATE-DICAD 9d 17h 1m 36s
Pracesso administrativo restrito DEATE-DICAD 9d 17h 1m 36s
SOLICITACAO DE ALTERACAO EM SISTEMAS CORPORATIVOS DEATE-DICAD 9d 17h 1m 36s

Figura 7 - Tela Tempo médio de tramitacdo no processo.
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4.Impressao

O sistema possibilita a impressdo do Relatério, para isso, cligue no botdo Imprimir.

Tempo Médio de Tramitagdo

[ Pesquisar “ Imprimir I [ Exportar l [ Eechar l

Data inicio: Data final: Seleciona a unidade:

01/01/2023 11/01/2023 DGTEC (DGTEC - DIRETORIA GERAL TECNOL INFORM COMUN DADOS) -

[ Incluir subunidades

Tempos médios de tramitacdo no periodo:
Tipo Unidade Tempo Médio
Processo administrativo publico DGTEC 10d 10h 21m 19s

GERAL: 10d 10h 21m 19s

Figura 8 — Tela Tempo Médio de Tramitacéo.

Em seguida, uma nova janela serd habilitada, e disponibilizard o Relatério para a

impressao.
A0 Fuulativics T - Tornpe st da Trasstaste
! ! TRIBUMNAL DE JUSTICA
PRESIDENCIADO T
DGTEC - DIRETORIA GERAL TECHOL INFORM COMUN DADDS

PJERJ
TEMPO MEDIO DE TRAMITAGAO
Proessas que ramitaram ra unidade entre 014012023 e 1104/2023

Tempos midios de Famiiacdio no periodo

Tipo Unédada Tampo Média

EM BRANCO CONTRAT 100 10h 27w 435
PROJETO (CONTRATACAD DE EERWVICOE) CONTRAT 100 10h 27w 435
ABOND DE FALTAS (REQUER) DEATE -DICAD 100 10h 27w 435
ATENDIMENTO DE CONTINGENCIAS DEATE -DICAD 100 10h 27w 435
Processo adminisiraivo pablco DEATE -DICAD 100 10h 27w 435
Processo adminisiraivo resinio DEATE -DICAD 100 10h 27w 435
SOLICITACAD DE ALTERACAD EM SIETEMAS CORPORATIVOS DEATE -DICAD 100 10h 27w 435
Processo adminisiraivo pablco DEATE-DISJA 100 10h 27w 435
Solcitaclio de Alieragdo em Sislemas Comporativos: DEATE-DISJA 100 10h 27w 435
ADESAD AD FLAND DE SALUDE T/RLMED DESIS 100 10h 27w 435
ALEGACOES FINAIS DESIS 100 10h 27w 435
ALTERACAD NA CARTEIRA DE TRABALHD DESIS 100 10h 27w 435
BOLSA DE EETUDOE DESIS 100 10h 27w 435
CERTIDAD (SERVIDOR) DESIS 100 10h 27w 435
CERTIDAD OE TEMPO DE SERVICO E CONTRBUIGAD DESIS-DIADM 100 10h 27w 435
Processo adminisiraivo pablco DGTEC 100 10h 27w 435
CERTIDAD OE TEMPO DE SERVICO E CONTRBUIGAD DAADM-SEADM 100 10h 27w 435
ABOND DE FALTAS (REQUER) DIETI 100 10h 27w 435
AQUISICAD DE MATERIAL DIETI 10d 10h 27m 43s
ALXLIO EDUCACAD DIETI 10d 10h 27m 43s
Processo adminisiraivo pablco DIETI 10d 10h 27m 43s
SOLICITACAD DE ALTERACAD EM SIETEMAS CORPORATIVOS DIETI 10d 10h 27m 43s
BOLSA DE EETUDOE DIFOC 10d 10h 27m 43s
CARTEIRAFLUNCIONAL (RECUERIMENTD) DIFOC 10d 10h 27m 43s
APOSENTADCORIA (PROGRAMA DE INCENTIVOD) DISJA-SESED 10d 10h 27m 43s
ATENDIMENTO E APDIO AD USUARIC (INFORMATICA| DISJA-SESED 10d 10h 27m 43s

Figura 10 - Relatorio.
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5. Exportar

O sistema possibilita a exportacao do Relatério, para isso, clique no botdo Exportar.

Tempo Médio de Tramitagdo

[ Pesquisar l [ Imprimir “ Expurtarl‘ [ Eechar

Data inicio: Data final: Seleciona a unidade:

01/01/2023 11/01/2023 DGTEC (DGTEC - DIRETORIA GERAL TECNOL INFORM COMUN DADOS) v

[ Incluir subunidades

Tempos médios de tramitacio no periodo:
Tipo Unidade Tempo Médio

Processo administrativo publico DGTEC 10d 10h 36m 1s
GERAL: 10d 10h 36m 1s

Figura 11 - Tela Tempo Médio de Tramitacéo.

Em seguida, serd disponibilizado o arquivo baixado, exibindo o relatério no formato em

SEl - Tempo Médio de Tramitagdo (1).csv - Excel

Inserir Layout da Pégina Farmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer r!'-_‘j_ Compartilhar
== - ab Geral - %FormatagﬁoCondicionaI' E‘“Inserir - > - AY p
o £ 94 000 GFormatar coma Tabela - E" Excluir - m - g " )
E==53E " bt [7 Estilos de Célula ~ EI Formatar~ & ~ C|E$SIFICEF Loca.llzare
! &' e Filtrar = Selecionar -
Area deTra.. Fonte [F] Alinhamento G MNdamero & Estilos Células Edicdo -~
Al o & | Tipo v
A B € D E | F | G | H | | ] | K | L | M | N | (8] =
1 [Tipo .|Unidade Tempo Médio
2 |Processo¢DGTEC  10d 10h 36m 1s
3
4 —
5 —
6 —
? —
8 —
g ~
10|
11
12 | -
| SEI - Tempo Médio de Tramitagio |  (® [ v
Pronto H M| - 1 + 100%

Figura 12 - Relatorio em Excel,
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6. Consulta

Na tela Tempo Médio de Tramitacao, dentre os processos listados abaixo, clique no valor
do tempo médio listados na coluna Tempo Médio.

- ER =0 LX0

Tempo Médio de Tramitagdo .

I Pesquisar ] I Imprimir l [ Exportar ] [ Eechar l

Data inicio: Data final: Seleciona a unidade:

01/01/2023 11/01/2023 DGTEC (DGTEC - DIRETORIA GERAL TECNOL INFORM COMUN DADOS) v

Incluir subunidades
Tempos médios de tramitagdo no perfodo
Tipo Unidade Tempo Médio

EM BRANCO CONTRAT 10d 11h 21m 34s
PROJETO (CONTRATACAO DE SERVICOS) CONTRAT
ABONO DE FALTAS (REQUER) DEATE-DICAD 10d 11h 21m 34s
ATENDIMENTO DE CONTINGENCIAS DEATE-DICAD 10d 11h 21m 34s

Figura 13 - Tela de Pesquisa.

Em seguida, uma nova janela serd habilitada, exibindo as informacdes do Orgdo,
Unidade, Processo, Tipo, Més, Ano e Tempo Aberto.

Na coluna Processo, clique no nUmero do processo.

Tempos médios de tramitagdo no periodo

Lista de Registros de Detalhamento (1 registro):

&

Orgiio Unidade Processo

2019-0600283

Tempo Aberto

TJERJ CONTRAT

PROJETO
(CONTRATACAO DE
SERVICOS)

Figura 14 - Tela Tempo Médio de Tramitacdo no Periodo.

10d 11h 21m 34s

Em seguida, uma nova aba serd habilitada, exibindo os dados e os documentos
anexados no processo selecionado.

- e | ) (1
B Despacho 0001033 [conTrar (W - ] m mo Q“EB@

E Anexo (0001186) [contrat a

n _ Processo aberto nas unidades:
Anexo (0001187) [com=s $ CONTRAT (atribuido para iro)
W Formularios (0001188) [contrar CPL

o Formularios ANAVIA (Nato digital) (0

Formularios ANAVIA (Digitalizado ne:

Q, Consultar Andamento

Figura 15 - Tela Dados do Processo.
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7. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 1/01/2023 | Elaboracao de documento. juliana Almeida.
1.0 11/01/2023 | Revisdo ortogréfica e template. Amanda Narciso
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