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Dica da semana 
 

- RECEBIMENTO DE PETIÇÃO PELO CARTÓRIO - 
 
 

A possibilidade de recebimento de petições/ofícios/peças, pelo sistema DCP, 
feita pelo próprio cartório, foi liberada pelo processo administrativo 2007-256230. 

Porem, vale ressaltar que deve-se levar em consideração o art. 75, parágrafo 
2º, da Consolidação Normativa que diz: 

 
“Faculta-se a entrega, diretamente na serventia judicial, de petições 
de juntada de procurações e substabelecimentos, bem como os 
expedientes oriundos do Ministério público, Defensoria Publica, 
Procuradorias Estatais. As petições destinadas à Auditoria Militar, 
também poderão ser recebidas diretamente em cartório.” 

 
 
 Para utilizar este procedimento clique em “Processos – Petição – 
Recebimento Petição pelo Cartório”, conforme demonstrado abaixo. 

 
 
 



O Sistema abrirá a tela a seguir: 

 
 
Clique no botão n”Novo” .  
 
 
Digite o número do processo e clique em incluir: 
  

  
 
O sistema registrará o dia e a hora  
 



 
 
 Após incluir todas as peças de todos os processos, clique no botão 
“Gravar” para que esta informação apareça piscando nas telas do sistema ao 
pesquisar ou dar andamento naquele processo. 
 
 Feito isso a informação aparecerá conforme demonstrado abaixo: 
 

 
 
Observação 1: Esta juntada não tem número de protocolo! Não funciona 
como à do PROGER e mero aviso para o usuário. 
 
 

Para juntar a peça ao processo deverá ser utilizado o andamento 6 - 
Juntada, porém deverá ser marcado a opção “Outros” para que esta petição 
seja juntada e pare de piscar no processo. 
 
Observação 2: neste andamento de juntada se existir uma GRERJ 
recebida nesta petição, a mesma deverá ser lançada no campo de GRERJ, 
para que o sistema vincule. 
 
 



 
 
 
 


