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Mensagem da Unidade Regional DGA - Itaipava

Informamos, com imensa satisfagao, aos servidores do Departamento Geral de Arquivo, que a
Unidade Regional de Itaipava encontra-se em pleno funcionamento desde a sua inauguragdo em
15 de agosto de 2003.

Esta unidade foi projetada para servir de arquivo intermediario/permanente das comarcas
pertencentes ao 3° e 9° NURC. A SOl vem desenvolvendo projeto de gerenciamento
informatizado  especifico, relativo aos processos judiciais, uma vez que a capacidade de
armazenagem ¢é de 70.000 caixas, em estantes de ago com mezanino, com alto grau de
desenvolvimento para armazenagem e manuseio de caixas. O sistema esta sendo desenvolvido
para um maior controle na transferéncia e na agilidade do empréstimo de processos aos
cartorios.

A Unidade ltaipava situa-se na Estrada Unido Industria, s/n°, prédio anexo ao Férum de ltaipava,
atendendo as comarcas de Petrépolis, Teresépolis, Sapucaia, Trés Rios, Paraiba do Sul, Séo
Jose do Vale do Rio Preto, Nova Friburgo, Cantagalo, Cachoeiras de Macacu, Sao Sebastiao do
Alto, Santa Maria Madalena, Duas Barras, Cordeiro, Trajano de Morais, Bom Jardim, Sumidouro,
Carmo e Guapimirim, e esta a disposicdo do Departamento através dos telefones 24-22228587 e
24-22228588 (fax) ou Ramal 5032 (e-mail: itadga@tj.rj.gov.br).

Hoje a Unidade Regional de ltaipava estd em funcionamento custodiando o acervo das
comarcas de Petropolis, Bom Jardim, Cantagalo e Itaipava.

Dentro de poucos dias estaremos transferindo a parte do acervo relativo ao 3° e 9° NURC, que
se encontra em Santa Cruz- RJ.

Sistema Normativo Administrativo do Poder Judiciario

O Ato Executivo 2.950/2003 de 15/08/2003 instituiu o Sistema Normativo Administrativo do
Poder Judiciario, constituido por conjuntos de documentos normativos necessarios e
suficientes a regulamentacao pertinente as Unidades Organizacionais do TJERJ. Neste mesmo
ato foram publicados varios modelos de rotinas administrativas , dentre eles o de
Transferéncia e Empréstimo de Autos Processuais das Serventias de 1°. Instancia do Foro
Central do Departamento Geral de Arquivo. Em breve estas rotinas estardo disponiveis na
pagina do DGA na INTRANET.

Novos veiculos para o DGA
O Departamento recebeu em 04/08/03 trés Kombis tipo Furgao para os servigos de transferéncia

e empréstimos de documentos. Os veiculos estdo em uso na Unidade de Itaipava, na Unidade
de Rio Bonito e no Férum Central, respectivamente.




“Novos” Funcionarios para o Departamento

Alexandre Leite Ribeiro — Apoio as Unidades Regionais

Altair Pereira de Moura — Unidade de Rio Bonito

Carlos Augusto Dormund — Avaliagao e Descarte
Fernando Caetano Barreto — Bangu
Frankz Dias Nepomuceno — Unidade de Rio Bonito

Lilian Seixas Studart Gurgel — Unidade de Rio Bonito

Luiz Fernandes da Silva — Atendimento (CEAT)
Renata Maria Ferreira Calil Elias — Atendimento (CEAT)
Wanesca Murta Gurgel — Microfiimagem

Degeange

Em breve o DGA ficara sem a presengca dos
funcionarios Carlos Augusto Dormund (Avaliagao e
Descarte) e Nilce Fatima de Vasconcelos (Bangu),
ja que aguardam publicagdo de suas respectivas

aposentadorias em Diario Oficial.

Boa Sorte

Avancos e Desafios Il

Nos dias 20 e 21 de outubro de 2003 acontecera o evento “DGA Avangos e Desafios II” na
ESAJ, por ocasido da semana do Arquivista. A nossa 22 reunido anual tem por objetivo a

analise coletiva dos projetos em desenvolvimento pelo Departamento, bem como proporcionar
maior convivéncia entre seu quadro funcional.

Estatistica Mensal DGA - Aqosto/2003

Unidades N° total de Tamanho N° de N° de N° de N° de
do caixas do acervo | solicitagbes | documentos | documentos | documentos
DGA armazenadas | (Km linear) de emprestados | transferidos | devolvidos
(bank box) empréstimo ao arquivo
Capital 588.144 79,39 19.504 11.643 75.805 15.583
Santa 10.490 1,41 43 37 00 75
Cruz
Rio Bonito 12.653 1,70 81 230 1.890 113
Itaipava 7.015 0,94 200 190 509 185
Total 618.302 83,47 19.828 12.100 78.204 388.583




